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1. Marco Legal

La aplicacion IMPULSA permite a las Comunidades Auténomas y Ciudades Auténomas la
remisién de informacién a la Secretaria General de Financiacién Autondmica y Local del
Ministerio de Hacienda relativa a las ayudas directas del Real Decreto-Ley 5/2021, de 12 de
marzo, de medidas extraordinarias de apoyo a la solvencia empresarial en respuesta a la
pandemia de la COVID-19.

2. Acceso a la aplicacion IMPULSA a través de UsuariosOVIRCA

El acceso a la aplicacion IMPULSA se realizard a través de la plataforma UsuariosOVIRCA. Esta
plataforma permite el acceso a usuarios mediante certificado electrdnico cualificado.

Para poder acceder a la plataforma es necesario haber realizado una solicitud previa de alta
de nuevo usuario. En la solicitud se deberan facilitar los siguientes datos a la direccion de
correo sgapeca@hacienda.gob.es

DNI
Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Comunidad Aut. / Ciudad Aut.
Correo electrénico

Cargo

Estos datos se recogen dentro del dmbito del tratamiento «Plataforma UsuariosOVIRCA» que
puede consultarse en el registro de actividades de tratamiento (RAT) del Ministerio de
Hacienda.



https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/SGFAL/usuariosovirca/Login.aspx?a=18
https://www.hacienda.gob.es/es-ES/El%20Ministerio/Paginas/DPD/REGISTRO_DE_ACTIVIDADES_DE_TRATAMIENTO_DE_HACIENDA.aspx
https://www.hacienda.gob.es/es-ES/El%20Ministerio/Paginas/DPD/REGISTRO_DE_ACTIVIDADES_DE_TRATAMIENTO_DE_HACIENDA.aspx
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3. Direccion de acceso a IMPULSA

La direccion para el acceso a la aplicacion IMPULSA a través de la plataforma UsuariosOVIRCA es:

https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/SGFAL/usuariosovirca

Se mostrara una pagina en la que habra que proceder a la seleccidn un certificado electrénico
cualificado valido.

O rncnon T USUARIOS OVIRCA

SECME TARIA GE NERAL
O F INANCIACION
AUTONOMICA Y LOCAL

Oficina Virtual Comunidades Autéonomas

Bienvenido al sistema de autenticacion y autorizacién de usuarios de Comunidades Auténomas.

Acceso con certificado

Seleccionar certificado electronico

llustracion 1. Pagina de acceso UsuariosOVIRCA

Una vez seleccionado el certificado, el sistema nos pedird confirmacién. Pulsamos el botdn
‘Aceptar’.

DE FNANGIACION
e . ;
Seguridad de Windows X

Confirmar certificado
Oficina Virtual Cor

El sitio serviciostelematicosext.hacienda.gob.es necesita tus
. . . credenciales:
Bienvenido al sistema de aut¢

Acceso con certificada -l

e R e Emisor: AC Administracién Pablica

Vélido desde: 25/10/2019 hasta 25/10/2021

Haga clic aquf para ver las propiedades del
certificado

Aceptar Cancelar

llustracion 2. Confirmacion certificado


https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/SGFAL/usuariosovirca

I M P U L SA . SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA
GOBIERNO MINISTERIO

DEESPANA  DE HACIENDA GUIA DE USUARIO

SECRETARIA GENERAL DE
FINANCIACION AUTONOMICA Y LOCAL

A continuacion, el sistema nos pedira el PIN de acceso al certificado. Lo introducimos y pulsamos
el botdn ‘Aceptar’:

Seguridad de Windows X

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN.

Mas informacion

Aceptar Cancelar ‘

llustracion 3. Pagina introduccién PIN certificado

Si el proceso de autenticaciéon ha sido satisfactorio, se nos mostrard una pagina con las
aplicaciones en las que el usuario esta autorizado; en este caso, a la aplicacion IMPULSA.

Pulsando con el ratdn en el nombre de la aplicacidon se accedera a la aplicacidn.

Mis aplicaciones

Bienvenido/a t ~ W ACTHN QAN =

Al seleccionar una aplicacion, ésta se abrira en una nueva ventana y se iniciara sesion
automaticamente en ella.

S S Correo dudas Usuarios
Aplicacion Descripcion ) )
funcionales autorizados
Aplicacion para la solicitud
IMPUL SA dfe ayudas directas _ oo
Internet autonomos y empresas sgapeca@hacienda.gob.es P9
COVID (Real Decreto-ley
5/2021)

llustracion 4. Listado aplicaciones del usuario
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4. Listado de envios

La pdgina de entrada a la aplicacion mostrard el estado de los envios de las distintas
mensualidades del ejercicio, indicandose «Firmado» si se ha efectuado la carga y firma de datos
para ese periodo, y «Sin informacién» en caso contrario.

En la parte superior de la pagina se mostrara el periodo abierto actualmente, indicandose el
rango de fechas para el envio de los ficheros.

Comunidad de

LISTADO ENVIOS MENSUALES

Ejercicio: 2021

Periodo: Actualmente se encuentra abierto el periodo de Junio del 1 al 5 de Julio

Se relacionan a continuacion el estado de los envios de las distintas mensualidades del ejercicio, indicandose “Firmado” si se ha efectuado la carga y firma
de datos para ese periodo y “Sin informacién” en caso contrario

Periodo Fecha cierre Estado Acciones
Mayo 05/06/2021 23:59:59 Firmado ©®
Junio 05/07/2021 23:59:59 Sin Informacién (©K0]

llustracion 5. Listado de envios mensuales

En la columna de Acciones se mostrardn las acciones disponibles, en funcién del estado en el
que se encuentre el periodo:

. @ permite realizar la carga y envio de ficheros.

- © permite consultar el histérico de envios realizados para el periodo.

5. Carga de ficheros y firma del envio

Para proceder a la carga de la informacién mensual, en los primeros cinco dias de cada mes, se
seleccionara el mes correspondiente (el ultimo disponible) y se pulsard en la accién «Cargar
Ficheros».
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Periodo Fecha cierre Estado Acciones
Mayo 05/06/2021 23.59.59 Firmado \ ©®
Junio 05/07/2021 235959 Sin Informacion e

llustracion 6. Accién Carga de ficheros

Se accederd a la siguiente pantalla, donde se habra de seleccionar el tipo y el fichero a cargar. Se
podran afiadir observaciones de forma opcional.

Comunidad de ‘

SUBIDA DE FICHEROS

Ejercicio: 2021 ‘

Periodo: Junio

Se relacionan a continuacion el estado de los envios de las distintas mensualidades del ejercicio, indicandose “Firmado” si se ha efectuado la carga y firma ‘
de datos para ese periodo y “Sin informacion” en caso contrario. ‘

Tipo de fichero: - Seleccione opcién - l]

Fichero a cargar:
(Tamarfio maximo admitido : 15 MB)

Observaciones:

Cargar fichero '

Fims

llustracion 7. Pantalla de carga de ficheros
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Para definir el tipo de fichero se seleccionara alguna de las opciones disponibles en el desplegable
«Tipo de fichero», como se muestra en la ilustracidn siguiente:

1. CSV de datos de resoluciones
2. Certificado PDF

3. Cuando asi este previsto, «CSV de otros datos»

Tipo de fichero: -- Seleccione opcién —

CSV de datos de resoluciones
Fichero a cargar.  |Certificado PDF
|CSV de otros datos (

llustracion 8. Seleccidn Tipo de fichero

Una vez seleccionado el tipo y el fichero correspondiente, se ha de pulsar en el botén «Cargar
fichero».

Si la carga se ha realizado correctamente, se mostrara un mensaje en pantalla indicandolo:

La carga del fichero se ha realizado correctamente

llustracion 9. Mensaje carga correcta
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Los ficheros cargados se listaran en una tabla en la parte inferior de la pantalla.

Id Nombre Nombre Observaciones Acciones
100 Certificado PDF Prueba Impulsa.pdf Iil i
CSV de datos de s CSV datos
102 resoluciones Datos de junio.csv resoluciones junio &J .

| Volver I | Firmar I

llustracion 10. Listado de ficheros

Si todo estd correcto, serd necesario firmar la operacién; esta firma se realizard a través del
sistema de firma basado en claves concertadas del Ministerio de Hacienda, denominado
RemitePIN, que requiere de un certificado electrénico para obtener una clave temporal de firma.

ATENCION, EJECUCION EN ENTORNO DE DESARROLLO. Version 1.0.3.0
La frma no tendrd efecto legal no hay registro de cocumentacsn en REMTE

Portafirmas ‘

Lea y revise atentamente el texto que va a firmar ‘
. A [

Se dispone 2 frmar ¢ texto Gl sigUente rECUACrD. QU CONJeNsa (05 Jat0S QUE ha NIrOCUCCO antencrmente en [ apicacdn. Compruede atentamente Que SON COMectos. Si no fuera asi. retroceda y comijaios

€n 3 3 cacon

f rocede n".: reaisidn ;\1 Ministerio de Hacienda de la informacidn prevista ",': convenio x.-.:»i:: con dicho Ministerio y la Ase;:;) Tributaria en

con 1a Linea Covid de ayudas “irectas a autén s y e=presas del Real Decreto - Ley S/2e21

d Autonoma de

O de 2021 12:38

.CSv Hash: 88-99-27-00-A8-£0-95-F(-46-09-70-2A-01-42-84-F1-49-(6-24-FB-B5-40-A8-88-43-68-C4-ED-FC-CB-ALE-81

Nombre del documend: ManualAppCubel.pdf Hash: 95-36-0C-@7-CB-BO-CF-24-ED-2A-F@-78-8E-3F-£2-E1-E8-DE-DA-6F-2A-51-80D-72-F9.(6-56-24.67-0£-0C-51

Cuando esté conforme proceda a introducir la Clave de Firma con la que va a realizar 1a firma y pulse el boton de firma ‘

Obtener una nueva Clave de Firma ‘
NFNE [

Cave de Firma: | | [Mostrar Ciave ce Fema |

[ Haga Cick aqui =i esta de acuerdo con e texto antencr y desea frmario electronicamente | ‘

llustracion 11. Pantalla de firma

El proceso de firma puede tardar unos minutos; se mostrara un mensaje informativo en pantalla
mientras se esta procesando la peticién de firma.
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Procesando y enviando su firma. POR FAVOR, ESPERE. PUEDE LLEVAR HASTA 16 2 MINUTOS

llustracion 12. Procesamiento de la firma

Una vez finalizado el proceso de firma, si ha sido correcto, se mostrara un mensaje indicando que
la firma se ha realizado correctamente.

Se mostraran ademas dos enlaces, para descargar el texto de la firma y para descargar el fichero
XML de firma, el cual se podra consultar a través de RemitePIN VISOR.

Portafirmas

Se ha realizado comrectamente una firma basada en claves concertadas.
Puede descargarse el texto de firma (sélo informative), asi como el fichero XML de firma (validez legal).

Puede ver el contenido de un fichero xml de firma, cargando el fichero en: RemitePIN Visor
Descarga de ficheros:
Texto de firma (solo informativo)

Fichero XML de firma electronica basada en claves concertadas (validez legal)

Regresar a la aplicacion ]

llustracion 13. Resultado de la firma correcto

6. Caracteristicas de los ficheros a cargar

Con caracter general, el tamafio maximo de cualquier fichero no debe superar los 15 MB. En el
caso de superar el tamafo referido se consultara en el buzén de consultas e incidencias la forma
de proceder para tramitar el envio.

En el caso de los ficheros CSV con codificacion UTF8, el separador de campos debe ser el simbolo
de punto y coma (;)

En los ficheros CSV, en ningln campo de tipo alfanumérico (p.ej. en el campo «Comentarios»)
debera escribirse el simbolo de punto y coma en su contenido. Con el objeto de evitar su
confusion con el separador.

7. Detalles de los envios

Para proceder a la visualizacion de los envios por el mes correspondiente, se pulsara en la accién
«Ver detalle».

10
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Periodo Fecha cierre Estado Acciones
Marzo 05/06/2021 0:00:00 Sin Informacion ®
Abril 05/06/2021 0:00:00 Firmado ®
Mayo 30/06/2021 23:59:55 Firmado GI-) ®

llustracion 14. Accion ver detalle

Se accederad a la siguiente pantalla, donde mostraran todos los ficheros que se han subido.

== Comunidad Auténoma de Andalucia

Listado de ficheros enviados

Ejericio:2021

Periodo:Mayo
Tipo fichero Nombre fichero Fecha de la firma Hash Observaciones Acciones
Certificado PDF Prueba Impulsa.pdf 23/06/2021 13:26:44 Ver hash prueba n*1 i
C?:Sgﬁjg;tr?:sde EjemploDatosResolucienesCSV.csv 23/06/2021 13:29:31 Ver hash csv resoluciones t

Puede ver el contenido de un fichero xml de firma, cargando el fichero en: RemitePIN Visor

Volver

llustracion 15. Pantalla ver detalle

En esta pantalla se puede descargar el documento y la firma de este. Si se descarga la firma se
puede ver el contenido en el enlace de RemitePin Visor.

Puede ver el contenido de un fichero xml de firma, cargando el fichero en: RemitePIN Visor

llustracion 16. Enlace RemitePIN Visor

11
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8. Enlaces de referencia y contacto

Oficina Virtual de Comunidades Auténomas (OVIRCA): seccidon «Aplicaciones de captura».

Manual de usuario de la plataforma UsuariosOVIRCA

Manuales y documentacion del sistema para la firma electréonica RemitePIN

Buzdn de consultas e incidencias: sgapeca@hacienda.gob.es

12


https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Financiacion%20Autonomica/Paginas/OVIRCA.aspx
https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Financiacion%20Autonomica/Paginas/OVIRCA.aspx#Categoria1
https://www.hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/DGCFEL/UsuariosOVIRCA/Manual%20usuario%20plataforma%20UsuariosOVIRCA.pdf
https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Financiacion%20Autonomica/Paginas/EspecificacionesTecnicasCCAA.aspx
mailto:sgapeca@hacienda.gob.es

