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1. Introduccion

La plataforma UsuariosOVIRCA es un sistema de informacién para la gestién centralizada de
acceso a las aplicaciones (*) de la Oficina Virtual de Comunidades Autonomas del Ministerio de
Hacienda.

Este sistema permite el acceso de los usuarios mediante certificado electrénico o usuario y
contrasefa.

Esta nueva forma de acceso a las aplicaciones y a la informacidn incrementa sustancialmente el
nivel de seguridad y confidencialidad.

(*) La inclusién de aplicaciones en esta plataforma se hara de forma gradual. En la actualidad
solo esta disponible la aplicacién FFCCAA.

2. Direccion web de acceso

La direccién web de acceso (URL de acceso) a la plataforma UsuariosOVIRCA es la siguiente:

https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/SGFAL/usuariosovirca/default.aspx

SECRE TARIA DE (5TADO
DE HACIENDA

SECRE TARIA GENERAL

DE FINANCIACION
AUTONOMICA ¥ LOCAL

Oficina Virtual Comunidades Autonomas

Bienvenido al sistema de autenticacion y autorizacion de usuarios de Comunidades Auténomas

Acceso con certificado

Seleccionar certificado electrénico

Mostrar acceso por usuario y contrasefna

llustracion 1. Pdgina de entrada
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3. Entrada con certificado

Para acceder a la aplicacidn utilizando certificado electrénico es necesario pulsar sobre el botén
“Seleccionar certificado electrdnico”.

Necesitara un certificado digital en vigor asociado a su persona expedido por alguna de las
entidades soportadas por la plataforma @firma, como por ejemplo la FNMT, DNI Electrdnico,
etc.

Puede ampliar informacion sobre @firma y determinar la validez de los certificados desde
VALIDe.

Dercnon T USUARIOS OVIRCA

SECHRE TARIA GE N AL
OF FINANCIACION
AUTONOMICA ¥ LOCAL

Oficina Virtual Comunidades Auténomas

Bienvenido al sistema de autenticacion y autorizacion de usuarios de Comunidades Auténomas

Acceso con certificado

Seleccionar certificado electrénico

Mostrar acceso por usuario y contrasefia

llustracion 2. Seleccionar certificado electronico

Tras pulsar sobre el botén “Seleccionar certificado electrénico”, aparecerd una ventana
emergente con la lista de certificados que tenemos disponibles en el navegador para iniciar
sesion. Se seleccionara el certificado deseado y a continuacidn se pulsara el botén “Aceptar”.

it . o X
Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en

serviciostelematicosext.hacienda.gob.esid43,

Aszunto Emisor Nimero de serie

WRFENERNANDRD..  AC FNMT Usuarios 6D28060E52BDEA175A1TF2F6...

| Datos del certificado Cancelar

llustracion 3. Ventana certificados (Chrome)
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4. Entrada con usuario y contrasefia

Para acceder a la aplicacidn utilizando usuario y contrasefia es necesario realizar los siguientes
pasos:

1. Pulsar sobre el enlace “Mostrar acceso por usuario y contrasefia”
2. Introducir los campos “Nombre de usuario” y “Contrasefia”
3. Pulsar sobre el botén “Iniciar Sesién”

D ncunon *0 USUARIOS OVIRCA

O TARIA GF WAL
DF ¥ INANCIACION
AUTONOMICA ¥ LOCAL

Oficina Virtual Comunidades Auténomas
Bienvenido al sistema de autenticacion y autorizacion de usuarios de Comunidades Autonomas

Acceso con certificado

Seleccionar certificado electronico

Mostrar acceso por usuario y contrasefia

llustracion 4. Mostrar acceso usuario y contrasefia

Secinon %0 USUARIOS OVIRCA

SECHE TASIA GENERAL
"ON

Oficina Virtual Comunidades Auténomas
Bienvenido al sistema de autenticacion y autorizacion de usuarios de Comunidades Auténomas

Acceso con certificado

Seleccionar certificado electronico

Acceso con usuario y contrasena

Nombre de usuario: Contrasefia:
limroduzca usuario l;r‘.t(oduzca contrasefa
Iniciar Sesion

llustracion 5. Pantalla de entrada con usuario y contrasefia
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4. Mis aplicaciones

Una vez hayamos iniciado sesidon en UsuariosOVIRCA (bien con certificado electrénico o bien con
usuario y contrasefia), se mostrara la pagina “Mis aplicaciones” con el listado de aplicaciones
gue el usuario tiene autorizadas.

Este listado siempre estara accesible desde la opcidén “Mis aplicaciones” del menu izquierdo de
la pantalla.

Para cada aplicacién se mostrard su nombre, una pequefa descripcién, un buzén de correo al
que dirigir las dudas funcionales de la aplicacidon y un botdén para consultar el resto de usuarios
autorizados para esa aplicacion.

Secmon 0 USUARIOS OVIRCA

Usuano: 00000099F Salir

» Mi carpeta Mis aplicaciones
Mis aplicaciones

Mis datos personales Al seleccionar una aplicacion, ésta se abrira en una nueva ventana y se iniciara sesién automaticamente en ella

Aplicacion Descripcion Correo dudas funcionales Usuarios autorizados
FFCCAA - Internet  Fondo CCAA Internet ficcaa@hacienda.gob.es =

llustracion 6. Listado de aplicaciones autorizadas
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a. Abrir aplicacion

Para abrir una aplicacion del listado de aplicaciones autorizadas basta con pulsar sobre el enlace
con el nombre de la aplicaciéon. Se abrird una nueva ventana con la aplicacién seleccionada.

forr v USUARIOS OVIRCA
.1 GOBIERNO  MINSTERIO
DE ESPANA BLCHE TASSA G HAL
= T

Usuario: 00000099F Salir

|

Mis aplicaciones

* Mi carpeta
Mis aplicaciones

Mis datos personales Al seleccionar una aplicacién, ésta se abnra en una nueva ventana y se iniciara sesion automaticamente en ella

Aplicacion Descripcion Correo dudas funcionales Usuarios autorizados
FFCCAA - Internet JFondo CCAA Internet ffccaa@hacienda.gob.es 3

Se abre nueva ventana con la aplicacion FFCCAA - Internet |

llustracion 7. Abrir aplicacion

En caso de que el navegador no permita ventanas emergentes, éste bloqueara la apertura de la
nueva ventanay tendremos que pulsar sobre el icono de aviso que aparecera en la parte derecha
de la barra de direcciones del navegador. Se seleccionard la opcidn “Permitir siempre ventanas
emergentes para https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/” y se pulsara sobre el botén
“Listo” tal y como se muestra en la siguiente imagen:

- X
B & <
X

Pop-ups bloqueados
» http://ffccaa.sgfal.. YQOZkuuHUgh1Zuh73A==

@ Permitir siempre ventanas emergentes v
redireccionss de hitps://
serviciostelematicosext.hacienda.gob.es

O Seguir blagueando

llustracion 8. Permitir ventanas emergentes (Chrome)

Pagina 7 de 11



SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA
e | R MANUAL DE USUARIO
DE USUARIOSOVIRCA  secretaria GENERAL DE

FINANCIACION AUTONOMICA Y LOCAL

b. Consultar usuarios autorizados

Para consultar el resto de usuarios de la Comunidad Auténoma (o grupo) autorizados en una
aplicacion basta con pulsar sobre el icono “Ver usuarios del grupo”.

’gi e USUARIOS OVIRCA
- ' & GOBIERNO MINISTERIO

DEESPANA  DE HACENDA

a 10m

Usuano: 000000997 Salir

Mis aplicaciones

* Mi carpeta
O Mis aplicaciones
o Mis datos personales Al seleccionar una aplicacion, ésta se abnra en una nueva ventana y se iniciard sesion automaticamente en ella
Aplicacion Descripcion Correo dudas funcionales Usuarios gytorizados
FFCCAA -Internet  Fondo CCAA Intemet ficcaa@hacienda.gob.es
Ver usuarios del grupo

llustracion 9. Consultar usuarios autorizados

Tras pulsar el icono “Ver usuarios del grupo” se mostrara un listado con los nombres y apellidos
(solo las iniciales) de las personas de nuestra misma Comunidad Auténoma (o grupo) que
también estan autorizadas en la aplicacién seleccionada.

- ——

Usuario: 00000099F Salir
b Mi carpeta Aplicacion
T Mis aplicaciones
Mis datos personales Nombre FFCCAA - Internet

Listado de usuarios de mi grupo autorizados en la aplicacion

Total usuarios: 5

Nombre Primer apellido Segundo apellido
ANDRES A P
DAVID E H
ANGEL 3 A
CARLOS S B
AITOR A R
<< Volver

llustracion 10. Usuarios autorizados
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5. Mis datos personales

El usuario podrd consultar (no son editables) los datos con los que se le ha dado de alta en el
sistema desde la opcién “Mis datos personales” del menu izquierdo de la pantalla.

Para la modificacidn de algin dato es necesario enviar un correo electrénico indicando el
cambio.

e USUARIOS OVIRCA

SACHRE Taia GENERAL
eyt
AATONOUICA ¥ LOCAL

Usuario: 00000099F Salir
b Mi carpeta Mis datos personales
Mis aplicaciones
Mis datos personales DI
Nombre NOMBRE
Primer apellido APELLIDO1
Segundo apellido: APELLIDO
Correo electrénico correo@dominio.es
Cargo Otro
Texto descripcion carge
Tipo de usuario

llustracion 11. Consulta datos personales
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6. Cerrar sesion

Para salir de la aplicaciéon UsuariosOVIRCA basta con pulsar sobre el enlace “Salir” de la parte
superior derecha de la pantalla.

USUARIOS OVIRCA

o
Usuario. 00000099F w

Mis aplicaciones

" Mi carpeta
O Mis aplicaciones
o Mis datos personales Al seleccionar una aplicacién, ésta se abnira en una nueva ventana y se iniciara sesion autométicamente en ella
Aplicacion Descripcion Correc dudas funcionales Usuarios autorizados
FFCCAA - Internet  Fondo CCAA Internet ficcaa@hacienda.gob.es s

llustracion 12. Enlace para cerrar sesion

Tras pulsar el enlace “Salir” se cerrara la sesién del usuario en UsuariosOVIRCA y se mostrara un
mensaje indicado que ha salido correctamente.

USUARIOS OVIRCA

Ha salido correctamente de USUARIOS OVIRCA

llustracion 13. Pantalla tras cerrar sesion
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7. Glosario de términos
SGFAL: Secretaria General de Financiacién Autondmica y Local.
CC. AA.: Comunidades Autonomas.
OVIRCA: portal de la Oficina Virtual de Comunidades Auténomas del Ministerio.

Usuarios OVIRCA: plataforma de acceso unificado a aplicaciones de Comunidades Autdnomas.
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