INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACION DE SOLICITUDES

De acuerdo con lo establecido en la Resolucién de 21 de octubre de 2021 (Boletin Oficial del Estado
del 26 de octubre) de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se aprueba la relacion
provisional de aspirantes admitidos y excluidos en el proceso selectivo convocado por Resolucién de

28 de julio de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcidon Publica, para el ingreso por acceso libre,
como personal laboral fijo, en el grupo profesional E2, en el Parque Mdvil del Estado, aquellos
aspirantes que, habiendo salido excluidos u omitidos, podran subsanar su solicitud de acuerdo con

las siguientes instrucciones:

1. SUBSANACION DE SOLICITUDES

1.1. Causas de exclusion y forma de subsanacion para Acceso Libre.

1.2. El/la aspirante cuya causa de exclusidn sea una de las siguientes, debera tener en cuenta lo

siguiente:

CAUSA DE EXCLUSION

FORMA DE SUBSANACION

01: No acreditar el pago de la tasa

02: No cumple la condicién de discapacidad en los términos
previstos en la convocatoria

03: No es posible verificar el cumplimiento del grado de
discapacidad en los términos previstos en la convocatoria.

04: No cumple la condicién de demandante de empleo
durante, al menos, un mes antes de la fecha de la
convocatoria y/o que no se hubiera rechazado oferta de
empleo adecuado ni se hubiese negado a participar, salvo
causa justificada, en acciones de promocién, formacion o
reconversién profesional.

05: No es posible verificar el cumplimiento de la condicién de
demandante de empleo durante, al menos, un mes antes de
la fecha de la convocatoria y/o que no se hubiera rechazado
oferta de empleo adecuado ni se hubiese negado a participar,
salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion
o reconversion profesional.

06: No cumple con la condicion de carecer de rentas
superiores, en computo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional, de acuerdo a los datos contenidos en la
declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas, correspondiente al dltimo ejercicio.

07: No es posible verificar el cumplimiento de la condicién de
carecer de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional, de acuerdo a los datos contenidos
en la declaracién presentada del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas, correspondiente al ultimo ejercicio

08: No cumple con la condicién de familia numerosa en los
términos previstos en la convocatoria.

09: No es posible verificar la condicion de familia numerosa en
los términos previstos en la convocatoria.

10: No es posible verificar la condicion de victima de
terrorismo en los términos previstos en la convocatoria.

A través de IPS se adjuntara la documentacion que acredite la
causa de exencion del pago o, en caso contrario, procedera al

pago.

11: Fecha de nacimiento mal cumplimentada o no es posible
verificar la fecha de nacimiento.

A través de IPS, se cumplimentara el campo con la fecha correcta de

nacimiento y se adjuntara la documentacion acreditativa (D.N.l o
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Muy importante: En el caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el

proceso de subsanacién deberan dirigirse al teléfono 060, o enviar un correo a la direccion:
cau.060@correo.gob.es

1.3. Subsanacion a través de IPS

La subsanacion se hace a través de la pagina http://administracion.gob.es/PAG/ips.
Si pulsamos en la pestafia Mis inscripciones y nos identificamos a través del sistema Cl@ve

podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado. Para subsanar pulsamos el botdn
Subsanar:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcién online 7900010053914

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

ﬁ Ver documentos adjuntos Liustiﬁcante de Registro

Subsanar

Se advierte de que se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Pulsamos
Continuar:

Subsanar su inscripcion online @

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo ntimero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizé
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencién de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los

datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.
¢ Desea continuar?

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para
subsanacion.

Inscripcion Online NN

Estas reali la i ipcion a la

igui con
Guerpo o escala Gentro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES: MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1
CIVILES DEL ESTADO Y FUNCION PUBLICA

ACCESO LIBRE
INSTITUTO NACIONAL DE

ADMINISTRACION PUBLICA

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido * 3.Segundo apellido * 4.Nombre *
L L I —
5.Fecha de nacimiento 6.5exo * 7.Nacionalidad *
Mujer Hombre
v
Domicilio y contacto *
8.Correo electrénico * 9.Teléfono 1
@ Aiiadir otro teléfono
10.Calle o Plaza ~ 11.Cédigo postal *
412.Municipio * 13.Provincia * 14.Pais *
Selecciona. . v ESPANA v


mailto:cau.060@correo.gob.es
http://administracion.gob.es/PAG/ips

Si desea aportar documentacion deberd pulsar Adjuntar documento:

Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMELEQ @ Para que la exencion de tarifa sea valida, debe adjuntar los siguientes

STEPRERETE documentos acreditativos:
+ Justificante de exencién de pago por ser victima de

terrorismo
F. NUMEROSA ESPECIAL
& iafirmeor
« | VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicién, su
cényuge o persona que haya convivido con analoga
F. NUMEROSA GENERAL de peliconyage/dal yilo=

hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

0 Adjuntar documento

Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:
1. En Tipo de documento seleccione una de las opciones.
2. En Nombre o descripcion breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
3. Pulsar el botén Adjuntar para seleccionar cada documento.
4. Pulsar el botdn rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.

Adjuntar Documentos

Tipo de documento

Salecciona,

Nombre o descripeion breve

Gancelar Adjuntar documento

Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacion.

Me opongo M tratamiento para v vermicacion por la de los datos expresados en esta soliciud, por los
saguientss motoy

Motive de | spesieion
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Firma y eaviar subsanacion

Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo
justificante que los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso selectivo.




