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1 ACCESO A LA APLICACION

El responsable de la entidad local puede remitir la informacion utilizando el
formato normalizado de archivo, basado en el estdndar internacional XBRL,
accediendo a la aplicacion a través del vinculo establecido para ello en los
procedimientos de la Oficina Virtual de Coordinacién Financiera con las Entidades
Locales:

http://www.meh.es/Portal/Administracion+Electronica/OVEntidadesLocales.htm

Oficina Virtual para la coordinacion financiera con las Entidades Locales

El Ministerio de Economia y Hacienda pone a disposicidn de la Administracidn Local esta Oficina
Virtual, integrada en el Portal de Internet del Departamento, v que ha =sido disefi ada con el
objetive de convertirse en el centro principal de comunicacienes entre la Direccion General de
Coordinacidn Financiera con las Entidades Locales y los entes locales, en todos los aspectos
relacionados con la financiacién v el intercambio de datos presupuestarios v econdmico-financieros
en general.

Novedades:

o
=]
=]

Anticipo de tesoreria a cuenta de |a liguidacién definitiva de 2006 {a pagar el 20 de noviembre de 2007}

Entreqas a cuenta octubre de 2007,

Taxonomia LENLOC: Taxonomia XBRL para la rendicidn de los datos correspondientes a la liguidacién de los presupuestos de las
Entidades Locales.
O Datos definitivos de los Presupuestos del ejercicio 2006 v de |a Liquidacién de los Presupuestos del ejercicio 2005 de |as Entidades
Locales @

Tipo de_’ PrscEds E’spe_cificaciunes Descripcién del
Aplicacién técnicas procedimiento
Captura B Liguidacién de los presupuestos de las Entidades I

=

Locales. Ejercicio 2006,
B Orden EHA/468/2007 de 22 de febrera.
B Configuracién para la firma electrénica.

Captura Liquidacion de los presupuestos de las Entidades Locales. el =]
Ejercicio 2006. Captura de XBRL. | =
Captura Presupuestos de las Entidades Locales. Ejercicio 2007. = EI
Captura Actualizacion continua de la Central de Informacion de Riesgos _E EI
de las Entidades Locales (CIR Local). 4
Captura Base de datos general de Entidades Locales. _E EI
Captura Imposicién Local. Tipes de Gravamen, Indices v Coeficientes. O
P P P v ; = IE
Captura Solicitud compensacién cuctas municipales IAE transportistas. _E EI
Disponibles datos 2007 B
Consulta Presupuestos v Liguidaciones de las Entidades Locales B _E No disponible
Consulta Base de Datos General de Entidades Locales. _E Mo disponible
Consulta Imposicién Local. Tipos de Gravamen, Indices y Coeficientes. ,E No disponible

Datos 2007.

Mas Informacion:

Datos sobre |a financiacidn de las Entidades Locales
Informacidn Gtil v quias para |a tramitacidn de expedientes
Estadisticas e informes

Normativa sobre |3 financiacién local

=R -N-N-]

Tlustracién 1

Una vez seleccionado el procedimiento, el responsable debera autenticarse
tecleando en los campos correspondientes el “usuario” y la “contrasefia” que le
han sido facilitados, y pulsando seguidamente el botén “Entrar” (Ilustracion 2)

Instrucciones XBRL 3
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Bienvenidos al sistema para la captura de los datos de las liquidaciones de los presupuestos
de las Entidades Locales en formato XBRL.

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia y pulse Entrar.

Usuario: [ ]
Conti fi

Para cualguier incidencia o sugerencia, utilice la direccion de correo:

sugerencias.presupuestosEEll @meh.es

Ilustracién 2

Una vez autenticado el responsable de la entidad local se muestra la pantalla
donde se relacionan la entidad matriz y los entes dependientes para los que hay
gue remitir informacion (Ilustracion 3)

LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS DE LAS ENTIDADES LOCALES

|- Cod. Ente | Hombre Ente

| 28-058-AA00 %Fuenlahrada

: 28-058-AV04 ECtru:-. Inic. Formacion y Empleo (CIFE)
| 28-058-AV0S ID Aut. L. Oficina Tributaria (OTAF]}

! 23-058-AV03 IF" M. Deportes

| 28-058-AL01 ;Inat. M. Limpiezas y Serv.

| 28-058-AL03 !F". Serv. Cultura y Universidad Popular

Daesconactar

Desconexion de la Aplicacion.

Tlustracién 3

Haciendo clic en la entidad matriz o en el ente dependiente para el que se vaya a
presentar la informacidn se accede a la pantalla que permite:

e Enviar la instancia XBRL

e Descargar la taxonomia

Instrucciones XBRL 4
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LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS DE LAS ENTIDADES LOCALES

Envio de la instancia XBRL

Pulse en este botén para enviar los datos correspondientes a la liguidacion de los Presupuestos
\del Ejercicio 2006 de su entidad en formato XBRL generados automdticamente por su aplicacion
de contabilidad XBRL

Descarga de la Taxonomia

Pulse en este botdén para descargar la taxonomia LENLOC necesaria para generar a través de
una aplicacion XBRL la instancia XBRL que recoja todos los datos correspondientes a la
liguidacion del presupuesto de su entidad local

Desconectar

Desconexion de Ia Aplicacidn.

Tlustracién 4

2 LA TAXONOMIALENLOC

Si la Entidad Local ya tiene el archivo XBRL que contiene la liguidacién de sus
presupuestos, no hace falta que descargue la taxonomia LENLOC

La taxonomia LENLOC sélo se tendrda que descargar en el caso de que su
departamento de Sistemas vaya a adaptar sus aplicaciones de contabilidad para
generar salidas XBRL, ya que esta taxonomia especifica el formato de datos y las
validaciones que tendran que cumplir los archivos XBRL generados.

Una vez descargada, la taxonomia contiene estos archivos:

Instrucciones XBRL 5
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fii lenloc-2007-01-31 1 -10] x|

J Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas — Awuda

) Abrds - v ? ) Blsqueda
2 s

Carpetas |v

| Dirercién |3 lenlac-2007-01-31

BISE

Tareas de carpetas

(2] Extraer todos los archivas

»

DOtros sitins

(2] Taxonomia%20LENLOC[1].2ip
:D Mis documentos
W Mis sitios de red

Detalles ¥

Mombre =

| Tipo

Ll
Ienloc-com-ZDD?-D1-31-reFerence.xml
2] lenlac-cta-2007-01-31.xsd
Ienloc-cta-ZDD?-D1-31-deFiniti0n.me
ilenloc-cka-2007-01-31-label . xml
i lenloc-cka-2007-01-31-presentation, xml
Ienloc-cta-ZDD?-D1-31-reference.xml
| 2] lenloc-fun-2007-01-31, xsd
lenloc-Fun-2007-01-31-definition, <l
mlenloc-fun-2007-01-31-label . xml
mlenloc-fun-2007-01-31-presentation, xml
Ienloc-Fun-ZDD?-D1-31-reFerence.me
|&] lenloe-liq-2007-01-31 . xsd
mlenloc-lig-2007-01-31-calculation, xml
i lenloc-lig-2007-01-31-definition. xml
mlenloc-lig-2007-01-31-presentation, xml
2] lenlac-ord-2007-01-31,xsd
fimh lenloc-ord-2007-01-31 -calculation, xml
lenloc-ord-2007-01-31-definition, <l
ilenloc-ord-2007-01-31-label xml
mlenloc-ord-2007-01-31-presentation. xml
ilenloc-ord-2007-01-31-reference. xml
|2] lenloc-ref-2007-01-31 . xsd
| 2] lenlac-sim-2007-01-31. xsd
Ienloc-sim-ZDD?-D1-31-calculati0n.xml

it lenloc-sim-2007-01-31 -definition, xml

#ML Schema File
Documento XML
Documento XML
%ML Schema File
Documento XML
Documento XML
Documento XML
Documento XML
#ML Schema File
Documento XML
Docurmenko XML
Documento XML
Documento XML
#ML Schema File
Documento XML
Daocumento XML
Documento XML
#ML Schema File
Documento XML
Documento XML
Documento XML
Documento XML
Documento XML
#ML Schema File
#ML Schema File
Documento XML
Documento XML

|Tamaﬁ... lTien... lTam... IR |FedA
ZKBE Mo 19KBE  91% 15/C
SKE Mo GOKE 93% 15)i
ZKE Mo 14KB 91% 15/C
TKE Mo 103KE 94% Z28/C
14 KB Mo Z51KE  95% 28[C
Z3KE Mo 379KE  94%  28)C
14KE Mo Z5ZKE  95% 28[C
Z3KE Mo 424 KB 95% 28[C
ZKE Mo 14KE 89% 180
3KE Mo ZEKE 92% 18U
4KE Mo 3EKE  90% 18T
3KE Mo ZEKE 92% 18U
4kKE Mo 46KE 93% 180
1KE Mo ZKB 73% 15/C
ZKB Mo 15KBE 91% 15/C
1KE Mo GKB 91% 150
1KE Mo 4KB 84% 15/C
3KE Mo ZEKE  92% 29T
ZKE Mo 15KB 91% 29/C
14 KB Mo Z28KE  95%  29[C
GKE Mo G2KE 93% 29,!'[_
1KBE Mo 4KB 81% 290
1KE Mo ZKE 72% 2900
1KE Mo ZKB 68% 2901
2KBE Mo 12KE 89% 200
ZKB Mo 14KB 91% 20jC
12KB Mo 189 KE  94%

zirid
[

Tlustracién 5

Que describen cada uno de los modelos y formularios.

Los formularios incluidos en la taxonomia son:

e Clasificacion econdmica. Resumen

e Desglose de Ingresos( Capitulos 1 a 5)

e Desglose de Ingresos ( Capitulos 6 a 9)

e Desglose de Gastos (Capitulos 1 a 4)

e Desglose de Gastos ( capitulos 6 a 9)

e Clasificacidon econdomico-funcional del Gasto

e Transferencias entre unidades del Sector Publico

e Estado de Tesoreria

e Resumen de Operaciones no Presupuestarias

e Resultado Presupuestario

¢ Remanente de Tesoreria

Instrucciones XBRL
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e Para las Entidades Locales que estén obligados a presentarlos?, los
anexos.

3 ENVIO DE LAINSTANCIA

Si hace clic en el enlace “envio de la instancia” se le presentara una pantalla
como esta:

LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS DE LAS ENTIDADES LOCALES

ENVIO DE LA INSTANCIA XBRL

SELECCIONE EL ARCHIVO A ENVIAR: [ [ Examinar

SELECCIONE EL TIPO DE LIQUIDACION REALIZADA

Simplificads

El proceso de validacion del documento XBRL es complejo. El tiempo estimado de validacion y carga es de 1 MINUTO aproximadamente.
Par favor, espere ese tiempo después de pulsar el boten enviar

Ilustracién 6

En ella se le pide que determine cual es el fichero XBRL que contiene la
liguidacion de sus presupuestos, y lo debera localizar haciendo clic en “examinar”.

”

Una vez localizado, tendra que hacer clic en “ordinario” o en “simplificado
dependiendo del modelo que usted escogiera para rellenar sus formularios.

Una vez escogido el modelo, debera pulsar “enviar”. El envio puede llegar a durar
un minuto, tal como indica el aviso. Cuando el envio se haya completado, la
pantalla que se mostrara sera la siguiente:

Ya ha cargado una instancia XBRL. Si quiere visualizar los datos, pulse el botén Visualizar. Si carga un nuevo documento XBRL, se
borraran estos datos

VISUALEAR o

Tlustracién 7

En este momento, los datos ya han sido presentados en la Direcciéon General de
Coordinacién Financiera con las Entidades Locales.

Si pulsa “volver”, retornara a la pagina anterior. Si pulsa “enviar”, tendra que
introducir un nuevo fichero XBRL que sustituira al anterior.

Si pulsa “visualizar”, se le mostrara la lista de los formularios que ha presentado
en su instancia:

! Municipios con pobIacjén igual o superior a 5000 habitantes, Diputaciones, Consejos y Cabildos
insulares, Comarcas y Areas metropolitanas, asi como para las Mancomunidades, Entidades Locales
menores y Agrupaciones de Municipios de las que forme parte algun Municipio mayor de 5000
habitantes

Instrucciones XBRL 7
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Formularios disponibles

Clasificacian Econdmica. Resumen

Desglose de Gastos(Capitulos 1a 4)

Desglose de Gastos(Capitulos 6a %)

De=glose de Ingresos (Capitulos 1a 5)

De=glose de Ingresos (Capitulos & a 9)

Funcional

Transferencias entre unidades del Sector Piblico
Estado de Tesoreria

Resumen de Operaciones no Presupuestarias
Resultado Presupuestario

Remanente de Tesoreria

Ilustracién 8

Si hace clic en alguna de ellas vera los datos que ha presentado. Por ejemplo, el
desglose de gastos tiene este aspecto:

DESGLOSE DE GASTOS

Entidad Local: [ | IS |

Obligaciones Pagos Pagos
Cap. Art. Denominacién. ':}r:r‘:n'sh'?lﬂ‘: m’:cré?f; de'['g;l;rld:?m del&ig:ri:":csins
corriente corriente cerrados

1 | GASTOS DE PERSONAL 225.850,64 210.366,10 202.341,93 0,00]
10 |Altos Cargos [ 15.810,00] | [ 16.800,10] | | 16.800,10) | | 0,00]

11 |Personal eventual de Gabinetes [ 11 [ 11 11 |

12 |Personal Funcionario | 68.523,00] | 71.219,34] | | 71.219,34| | | 0,00

13 |Personal Laboral [ 68.4a4,41 | [ 62.335,64| | [ 62.335,64] | | 0,00]

14 |Dtro personal [ 111 I I [ ]

15 |Incentivos al rendimiento [ 15.064,00] | o0,00] | [ 0,00] | 0,00|

16 |Cuotas, prestaciones y gastos sociales [ 60.109,23] | |[ 60.002,02] | |[ 51.977,85| | [ 0,00]

2 GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS 419.902,32 419.022,33] 317.744,75] 56.529,64
20 |Arrendamientos | 110 I 11 ]

21 paraciones, mant oy o i6n [ 173.242,32| | | 211.469,75| | |[ 120.287,48 | | 30.127,77]

22 |Material, suministros y otros [ 239.009,00] | | 205.404,77] | |[ 195.208,47| | [ 13.617,57)

23 |Indemnizaciones por razén del servicio [ 7.650,00] | 2.148,80] | | 2.148,80| | | 3.774,30

3 GASTOS FINANCIEROS [ 5.000,00] | | 14,63 | [ 13,63] | [ 0,00]
30 |De denda interior [ 1 I 11 ]

21 |De préstamos del interior [ 5.000,00] | [ 14,63] | | 14,623] | | 0,00

Para continuar con el proceso tendra que pulsar “volver” hasta la

Tlustracién 9

se le avisa de que ya se completé el envio de XBRL.

pagina en que

Instrucciones XBRL
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4 FIRMA ELECTRONICA

En este momento, los datos ya obran en poder de la DGCFEL, pero ahora es
necesario darles validez legal a esos datos. Esta validez legal se puede conseguir
de dos maneras, bien enviando la copia en papel firmada a la Delegacion de
Economia y Hacienda, o bien firmando electrénicamente los datos.

Pulse en “Firmar” para acceder a la firma electroénica.
Se le mostrara esta pantalla:
Elegir un certificado digital 21

i~ Identificacion

El sitio web que desea ver solicita una identificacion,
! Elija un certificada,

FMMT Clase 2 CA

] | |

Mas infarmacion, .. | Ver certificado. .. |

Aceptar I Cancelar |

Tlustracién 10

En ella deberd escoger el certificado con el que quiere firmar los datos. Este
certificado tendra que estar en vigor, y debera estar emitido por cualquier entidad
de las aceptadas por el Ministerio de Economia y Hacienda (a dia de hoy, FNMT,
DNIe, CatCert y Generalitat Valenciana), y estar registrado a nombre del
interventor o figura asimilada, ya que es el interventor el responsable final de los
datos.

Una vez escogido el certificado, se llega a la pantalla del portafirmas:

Ayuda de firma

Fichero a firmar (Obligatorio XBRL)

[ Examinar...

Cescarga Comprabante (Fichero) Firma Electronica del fichero

Descarga Camprobante Firma Electranica.

Pagina de verificacion de firmas

Menud principal

Tlustracién 11

Instrucciones XBRL 9
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En ella, pulsando “Examinar” se debera escoger el fichero XBRL a firmar:

Buscar en: Ii{'jXBF!L j 4= il

62328800 A000. xbrl
IjComunicacionTecnlca v2.doc
W1 Camvenio_%ERL_131006, dac
= Libro_Blanco_¥BRL. pdf
I;.]Nota de Prensa XERL con Cambios,doc
W nataskBRL.doc
12 ] Taxonomia LEMLOIC zip

Sy Mombre: I4B23MDD-4B232.MDDD.K!J[I j Abrir I
j Cancelar |
%

Tipo: I Todos loz archivos [*.%)

Tlustracién 12

Una vez seleccionado, se pulsara en “Abrir”, y en la pantalla del portafirmas
(Tlustracion 11), se pulsara en “Firmar”.

Si la firma ha sido correcta aparece este aviso:

Oficina Virtual para la ceordinacion financiera con las Entidades Locales g

PORTAFIRMAS DIRECCION GENERAL DE COORDINACION FINACIERA CON LAS ENTIDADES LOCALES.

Ayuda de firma

Fichern a firmar (Obligataria ®ML)

|| Exarninar...

FIRMA REALIZADA CORRECTAMEMTE.

i

Datos del certificada usadn para firmar

Hash : 353B16B60FG1B637000DBC235BEREOCOT4FE9142

Emisor : C=ES, O=FNMT, QU=FNMT Clase 2 CA

Subject 1 C=ES, O=FMMT, OU=FNMT Clase 2 CaA, 0U=500051562, CN=NOMBRE I

]
Thurnbprint : 3CS01850
Resultado de validar el certificado

VALIDO ; True
Estadao : El certificado pasé la walidacién con éxita ]

Ciescarga Caormprobante Firma Electronica del fichera

Pdgina de verificacidn de firmas

Mend principal

Tlustracién 13

Si quiere guardar un comprobante del envio, haga clic en “Descarga Comprobante
Firma Electrdnica del fichero”, en donde se le pedirda que determine la ruta en la
gue se guardara dicho comprobante:

Instrucciones XBRL 10
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tron
Entidades Locales ectronica

virasrenio . SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA Y PRESUPLEST il
DE ECONOMIA  SECRETARIA GENERAL DE HACIENDA vl
PA YHASHNDA piRecCion GENERAL DE CORDINACION FINANCIERA /'
NTIDADES LOCALES (1

CON LAS E!

Oficina Virtual para la coordinacion financiera con las Entidades Locales

PORTAFIRMAS DIRI 5 PADES LOCALES.
Descarga de archivo 2

iDesea abrir o guardar este archivo?

Mombre: ®XML_Liquidaciones[1].xml.p7s

Tipo: Firma PKCS #7

I: De: prezservicinstelematicos.meh, es Examinar...
Abrir J l Guardar ] [ Cancelar ]
>
FIRMA REALIZADA COR Lo |

Dratos del certificado us,

Hash : 353P16BB0F61E: Los archivos procedentes de Intermet pueden ser dtiles, pero

Emisor : C=E5, O=FHM alqunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. 5ino
Subject : G=ES, O=FN confia en el arigen. no abra ni guarde este archivo. ;Cudl esel RCIA M IESUS -
HIF 701637662 ligsnn?
Thumbprint : 3C301850)

Resultado de validar el certificado
VALIDO : True
Estado : El cerfificado pasd la validacién con éxito N

Descarga Comprobante Firma Electronica del fichero

Pagina de verificacion de firmas

Mend principal

Tlustracién 14

Es importante recalcar que este acto de firma electrénica tiene la misma
consideracion que presentar un documento en un registro presencial; es decir, se
guarda apunte de la fecha y hora de la presentacion, y una vez presentado, el
documento no se puede modificar, por lo tanto, asegurese de que los datos son
correctos antes de firmarlos.

Con este ultimo tramite se consideraria completada la remision de las liquidacion
en XBRL.

Si recibe algun tipo de aviso de seguridad (avisos de paginas no seguras, o “Para
mejorar su seguridad, se impidid la descarga de...”), le remitimos a la pagina
http://www.meh.es/Portal/Administracion+Electronica/avisosSeguridad , que
contiene instrucciones de configuracion y un video para habilitar la firma en sus
sistemas.

Instrucciones XBRL 11
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