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ACTA 3/2022

Reunion del Grupo de Trabajo
de Politica de Gestion de
Documentos Electronicos (Plan
de Transformacion Digital)

03/05/2022

En Madrid, a las 9:30 horas del dia 3 de
mayo de 2022, se relnen por
videoconferencia las personas citadas al
margen, previa convocatoria de la
Presidencia del grupo, para celebrar la
reunion 3/2022 del Grupo de Trabajo de
Politica de Gestibn Documental (GTPGD-e,
en lo sucesivo).

La convocatoria se ha realizado con el
siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DIA
1.Propuesta de actualizacion de la Politica

de gestion de documentos electrénicos y de
sus guias de aplicacién

2.Informacion sobre los avances del Equipo
de Trabajo de Gestién y Conservacion del
Dato

3.Informacion sobre los avances del Equipo
de Trabajo de Prioridades de la Puesta en
Marcha de la Administracion Electronica
4.Informacion sobre los avances del Equipo
de Colaboracion sobre ACCEDA
5.Informacion sobre Archive

6.Cuadro de funciones y calendario de
conservacion

7.Ruegos y preguntas

Inicia la sesién D. Gerardo Bustos, en su
calidad de presidente del grupo de trabajo.
Abre la reunion y aborda el orden del dia de
la convocatoria.

C/ ALCALA, 5
PLANTA QUINTA
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1 Propuesta de actualizacion de la Politica de gestion de documentos
electronicos y de sus guias de aplicacion

D. Gerardo Bustos indica que se da por aprobado el texto y que, en la siguiente fase, se
enviard ala CMAD. Si hubiera, cambios se volveria a tratar en este grupo. D. José Luis Garcia
lee el parrafo preparado para su introduccion en la guia de tramitadores y gestores
documentales, que se redactan de manera paralela al documento de la Politica de Gestion de
Documentos Electrénicos ya las que se hace referencia en el parrafo 25 del texto de la politica
(contenido dentro del punto 1.3 “Guias de aplicacién” de ésta)

A continuacion, se inserta el texto propuesto

“DIFERENCIAS ENTRE UN GESTOR DOCUMENTAL Y UN TRAMITADOR

Habitualmente los textos sobre administracién electrénica nos hablan de forma
indistinta de tramitadores y gestores documentales, pero son herramientas
diferentes.

El tramitador sirve para gestionar los procedimientos administrativos, no tiene por
qué gestionar documentos electronicos y no posee de las herramientas de las que
debe disponer un gestor documental para garantizar la integridad y conservacion
de los documentos electronicos a corto, medio y largo plazo. Para la conservacion
de los documentos electrénicos y la conformacion de los expedientes electrénicos
es necesario que los tramitadores estén respaldados por las funciones de un gestor
documental.

El gestor documental es la herramienta que nos permite almacenar y gestionar el
documento electronico con sus correspondientes metadatos e incluirlo en los
expedientes electrénicos de los que deba formar parte.

Es muy importante tener en cuenta que el documento electronico debe ser
custodiado en un gestor documental desde su propia creacion. Solamente de esta
forma podremos garantizar la integridad, fiabilidad, confidencialidad y disponibilidad
de los documentos electrénicos a lo largo del tiempo. Por tanto, podriamos llegar a
afirmar que un documento electrénico administrativo no deberia existir en ningdn
caso fuera de un gestor documental. Con esta premisa, seria necesario modificar
algunas aplicaciones de registro, notificacion y firma electrénica.

En lo referente a los tramitadores, por un lado, encontramos algunos que gestionan
un tramite concreto para diferentes procedimientos, como es el caso de las
aplicaciones de registro, por otro lado, existen aplicaciones que realizan la totalidad
de los tramites de un procedimiento, como es el caso de ACCEDA. En ambos casos
los documentos y expedientes electrénicos deberian quedar almacenados en el
gestor documental de la organizacion desde el momento de su generacion.”

Por parte de D. Andoni Pérez de Lema se solicita que se haya una referencia cruzada
con el documento general de la politica (lo cual se cumplimenta referenciando en el parrafo
anterior al inserto de texto), quedando esta nota como recordatorio del cumplimiento de lo
solicitado.

Por parte de D. Antonio Sanz se solicita que se revise el texto propuesto para evitar
ambigiiedades y que se aflada la muletilla “electrénico” a cualquier referencia que se haga en
el texto tanto a “expedientes” como a “documentos”. Al igual que la anterior propuesta, queda
reflejado, marcado en rojo, en el texto inserto.




2 Informacién sobre los avances del Equipo de Trabajo de Gestidén y
Conservacion del Dato

D. Gerardo Bustos introduce el asunto y cede la palabra a D. Luis J. Megino, quien comparte
la tercera version de la infografia-resumen de los trabajos, que se centra en el mantenimiento
de las bases de datos en origen. Se informa que, para la siguiente reunion del grupo de trabajo
se pasara una cuarta version de la infografia, centrandose exclusivamente en los aspectos de
conservacion en origen junto con una propuesta de documento de trabajo, que se esta
redactando.

José Luis Garcia revisa las respuestas (31) a la encuesta circulada (2019) entre las distintas
unidades sobre la declaracién de bases de datos y los avances hechos para incorporar las
bases de datos de la Secretaria de Estado de Funcion Publica.

3 Informacion sobre los avances del Equipo de Trabajo de Prioridades de la
Puesta en Marcha de la Administracion Electrénica

D. Gerardo Bustos introduce la cuestion y cede la palabra a D. Luis J. Megino, quien comparte
la dltima version del esquema de acciones para la implantacion y avance de la administracion
electronica.

En relacién con la anterior version, se ha propuesto hacer una introduccion al futuro texto, con
el marco legal y tecnologico. También se ha replanteado (como se muestra en el documento
adjunto) el antiguo punto 3 (que en la Ultima version pasa a figurar como punto 4 al incluirse
la introduccién legal y técnica).

4 Informacion sobre los avances del Equipo de Colaboracion sobre ACCEDA

D. Gerardo Bustos indica que, dado el calendario, no se han producido avances en este punto
y se pasa al siguiente punto del orden del dia.

5 Informacién sobre Archive

D. Gerardo Bustos presenta este punto, resaltando el avance realizado con el ingreso de
expedientes por parte del Parte Mévil, con el ingreso en Archive de mas de 800 expedientes.
A continuacion, toma la palabra D. José Luis Garcia, quien da cuenta del incremento en los
ingresos y agradece a D? Beatriz Bernéldez el esfuerzo realizado para la integracion de sus
aplicaciones de gestién con Archive, asi como a D# Ainara Toca por su apoyo técnico.

También se informa de la reactivacion del proyecto de importador de expedientes a Archive,
una vez solucionados los problemas técnicos que lo afectaban.

6 Cuadro de funciones y calendario de conservacién

D. Gerardo Buscos cede la palabra a D. José Luis Garcia, quien expone la situacion y los
ultimos cambios realizados en estos dos instrumentos de control. Se actualizaran con la
informacién correspondiente a la Secretaria de Estado de Funcién Publica, con el apoyo de
los miembros del grupo de dicho érgano.

7 Ruegosy preguntas




D. Gerardo Bustos sefiala que, conforme establece el articulo 18.2 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en relacién a los 6rganos colegiados, una
vez remitida esta acta por correo electronico a todos los miembros asistentes del grupo, éstos
“podran manifestar por los mismos medios su conformidad o reparos al texto, a efectos de su
aprobacion, considerandose, en caso afirmativo, aprobada en la misma reunién”.

Asimismo, informa que se incluiran como anexos al acta las notas y documentos relacionados
con los equipos de trabajo de este grupo

No habiendo ruegos y preguntas, y sin mas cuestiones que tratar, D. Gerardo Bustos levanta
la sesion a las 10:45 horas.

El secretario, del GTPGD-e

Luis J. Megino
Collado

V.Be.
El coordinador del GTPGD-e

Gerardo Bustos Pretel




	1 Propuesta de actualización de la Política de gestión de documentos electrónicos y de sus guías de aplicación
	2 Información sobre los avances del Equipo de Trabajo de Gestión y Conservación del Dato
	3 Información sobre los avances del Equipo de Trabajo de Prioridades de la Puesta en Marcha de la Administración Electrónica
	4 Información sobre los avances del Equipo de Colaboración sobre ACCEDA
	5 Información sobre Archive
	6 Cuadro de funciones y calendario de conservación
	7 Ruegos y preguntas

