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ACTA 4/2022

Reunion del Grupo de Trabajo
de Politica de Gestion de
Documentos Electronicos (Plan
de Transformacion Digital)

07/06/2022

En Madrid, a las 9:30 horas del dia 7 de junio
de 2022, se relinen por videoconferencia las
personas citadas al margen, previa
convocatoria de la Presidencia del grupo,
para celebrar la reunion 4/2022 del Grupo de
Trabajo de Politica de Gestibn Documental
(GTPGD-e, en lo sucesivo).

La convocatoria se ha realizado con el
siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DIA

1. Propuesta de actualizacion de la Politica
de gestion de documentos electrénicos y
de sus guias de aplicacién

2. Minisite de la PGD-e

3. Informacion sobre los avances del
Equipo de Trabajo de Gestion vy
Conservacion del Dato

4. Informacién sobre los avances del
Equipo de Trabajo de Prioridades de la
Puesta en Marcha de la Administracion
Electronica

5. Informacion sobre los avances del
Equipo de Colaboracion sobre ACCEDA

6. Informacioén sobre Archive

7. Cuadro de funciones y calendario de
conservacion

8. Referencias documentales

9. Esquema de metadatos

10. Ruegos y preguntas
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Inicia la sesion D. Gerardo Bustos, en su calidad de presidente del grupo de trabajo. Abre
la reunién y aborda el orden del dia de la convocatoria.

1 Propuesta de actualizacién de la Politica de gestion de documentos
electrénicos y de sus guias de aplicacién

D. Gerardo Bustos indica que en la anterior reunion se dieron por aprobados los cambios en
el texto de la Politica de gestion de documentos electronicos del Ministerio de Hacienda y
Funcién Publica y que, en la siguiente fase, se enviara a la CMAD. De esta forma se ha
adaptado la PGD-e al Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.

No obstante, se acord6 que se introducirian los pequefios cambios propuestos por Antonio
Sanz y Carmen Garcia Roger en la Guia de aplicacibn de tramitadores y gestores
documentales.

2 Minisite de la PGD-e Informacién sobre los avances del Equipo de Trabajo
de Gestion y Conservacion del Dato

D. José Luis Garcia presenta el Minisite que se ha disefiado sobre la Politica de gestion de
documentos electrénicos del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica. El arbol de navegacion
incluye los diferentes documentos, anexos y guias, asi como el video promocional, y las
novedades sobre el GTPGD-e. También se incluye una pestafia sobre el avance en la
implantacién de Archive, con las estadisticas de ingreso de expedientes.

También se habilitan enlaces para poder descargar de manera completa todos los
documentos de la PGD-e en carpetas comprimidas, en Word y en Pdf.

El enlace para acceder al Ministe es el siguiente:

https://www.hacienda.gob.es/es-ES/ElI%20Ministerio/Paginas/Archivo/PGD-
e/PoliticasGestionDocumental.aspx

3 Informacion sobre los avances del Equipo de Trabajo de Gestion y
Conservacion del Dato

D. Luis Megino presenta un documento basado en una nota de la Universidad de Glasgow,
en el que se establecen diferentes criterios de conservacién de bases de datos. Esta nota ha
sido aceptada por numerosas universidades de Estados Unidos y de Oceania.

El documento incluye apartados sobre tipos de bases de datos, retos para su conservacion y
tipos de ficheros. Incluye recomendaciones para organismos productores y archiveros.

Se plantea mas la conservacion de las bases de datos en su formato de origen que el ingreso
en el archivo.

D. José Luis Garcia comenta que ya se ha lanzado la encuesta de bases de datos en la
Secretaria de Estado de Funcién Publica, lo que conllevara un seguimiento continuo.
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4 Informacion sobre los avances del Equipo de Trabajo de Prioridades de la
Puesta en Marcha de la Administracion Electrénica

D. Luis Megino comenta que el documento elaborado por el equipo de trabajo esta
practicamente concluido. Se han realizado algunas aportaciones nuevas. Todavia falta por
decidir la posible fusién de los puntos 4 y 5.

Por otro lado, se plantea la edicion de algunas notas de alcance que amplien la informacion
en algunos puntos del documento.

5 Informacién sobre los avances del Equipo de Colaboracién sobre ACCEDA

D. José Luis Garcia comenta que ya se han concluido con éxito las pruebas de ingreso de
expedientes desde Acceda a Archive en Pre-produccion. Una vez conseguido, se han iniciado
las pruebas en Produccidn, que se espera que lleguen a buen término en breve. La serie
documental con la que se estan realizando estas pruebas es la de Premio Ciudadania, que
tiene el cédigo SIA 202922.

Una vez que se consiga el ingreso de expedientes en Produccion, la Division de Tecnologias
tendra que enviar una relacién con los cédigos SIA que se deban dar de alta en el centro de
archivo del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

6 Informacién sobre Archive

D. José Luis Garcia indica que actualmente se ha incrementado el nUmero de ingresos en
Archive, con cinco aplicaciones integradas para la remision de expedientes: Actas, Inside,
Generador, Importador e IVO (del Parque Movil).

Destaca como novedad la aplicacién Generador, elaborada por el equipo de la SGAD, que al
tratarse de una aplicacion Web (realmente es un modulo de Archive), podra ser utilizada por
cualquier usuario que tenga acceso a Archive. Permite ingresar cualquier expediente
conformado en carpetas comprimidas Zip, convirtiéndolo previamente a ENI de forma
automatica. Permite el ingreso de expedientes complejos, con cinco niveles jerarquicos de
subcarpetas.

También destaca la importancia de la aplicaciéon de escritorio Importador, que permite remitir
de forma masiva expedientes sencillos, que actualmente se ha puesto en marcha en
Produccion.

En ambos casos comenta que es necesario revisar los expedientes previamente,
renombrando los titulos de las carpetas y documentos cuando sus titulos no estén
normalizados, teniendo en cuenta que su descripcion es la que va a visualizar el ciudadano
en el Portal del Archivo Unico (PAU).

Finalmente destaca IVO del Parque Mdvil, una aplicacién de tramitacion que se ha integrado
con Archive, lo que permite el envio masivo y la sincronizacién perfecta de los metadatos
desde el primer momento.




D. Gerardo Buscos felicita a los diferentes equipos de trabajo y manifiesta la importancia de
este avance, que ha permitido que ya se haya alcanzado en Produccién la cifra de 1.000
expedientes en el centro del Archivo del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica.

7 Cuadro de funciones y calendario de conservaciéon

D. Gerardo Buscos cede la palabra a D. José Luis Garcia, quien comenta el borrador de
cuadro de funciones de la Secretaria de Estado de Funcién Publica elaborado por D2 Carmen
Barroso, indicando que es un buen punto de partida para la identificacion y valoracién de las
funciones y series documentales.

D. Gerardo Bustos y el grupo de trabajo en su conjunto felicitan a D2 Carmen Barroso por sus
aportaciones a la Politica de gestion de documentos electrénicos a lo largo de estos afios, ya
gue es la dltima reunién a la que asiste por su inmediata jubilacion.

8 Referencias documentales

D. Ainara Toca informa sobre la importancia de contar con un sistema de referenciacion de
documentos para evitar la sobrecarga en las aplicaciones de registro. Comenta que ha
remitido a los miembros de este grupo de trabajo un documento sobre especificaciones del
sistema de referencia en las Administraciones Puablicas y una presentacion.

D. Gerardo Bustos indica que estos documentos seran analizados por el grupo de trabajo,
que podra realizar las aportaciones pertinentes que faciliten su aprobacién y publicacién.

9 Esquema de metadatos

D. Gerardo Bustos indica que a peticion de la SGAD se van a revisar los comentarios y
observaciones realizados por diferentes organismos a la futura tercera version del Esquema
de metadatos para la gestién del documento electrénico (eEEMGDE). Para ello, se va a
constituir un equipo de trabajo para debatir sobre las dudas que estan planteadas y sirva para
desbloquear la aprobacion de la tercera version y su publicacion.

D. Gerardo Bustos insta a los miembros del grupo de trabajo que lo deseen a que comuniquen
por correo en los proximos dias su deseo de participar en ese equipo de Trabajo.

10 Ruegos y preguntas

No habiendo ruegos y preguntas, y sin mas cuestiones que tratar, D. Gerardo Bustos levanta
la sesion a las 10:50 horas.

El secretario, del GTPGD-e
José Luis Garcia Martinez
V.B°.
El coordinador del GTPGD-e
Gerardo Bustos Pretel
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