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EXCUSAN ASISTENCIA 

ACTA 1/2025 
Reunión del Grupo de Trabajo de 

Política de Gestión de Documentos 
Electrónicos  

19/2/2025 

En Madrid, a las 9:30 horas del día 19 de febrero 
de 2025, se reúnen por videoconferencia las 
personas citadas al margen, previa convocatoria 
de la Presidencia del grupo, para celebrar la 
reunión 1/2025 del Grupo de Trabajo de Política 
de Gestión Documental (GTPGD-e, en lo 
sucesivo).  

La convocatoria se ha realizado con el siguiente 
orden del día:  

ORDEN DEL DÍA 

1. Política de gestión de documentos
electrónicos y de sus guías de aplicación. 
a) Seguimiento de los Equipos de Trabajo:

i. Principales aspectos de AE
ii. Cuadro de funciones/calendario de

conservación 
iii. IA aplicada a la gestión documental y archivo
iv. Integración de aplicaciones en archive

b) Nuevo Equipo de Trabajo:
i. Gestión documental en la periferia
ii. Importador-Archive y comunidad de usuarios

de Archive 
2. Política de gestión de documentos en el
Plan de Acción de Transformación Digital 
3. Información sobre Archive
a) Seguimiento y avances
4. Ruegos y preguntas

Inicia la sesión D. Gerardo Bustos, en su calidad 
de presidente del grupo de trabajo. Abre la 
reunión y aborda el orden del día de la 
convocatoria.  
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1. Política de gestión de documentos electrónicos y de sus guías de aplicación 
 

D. Gerardo Bustos comienza la reunión informando de la presencia de esta SG de Documentación 
y Publicaciones en el IV Congreso Nacional de Archivo y Documento Electrónico, que se celebra 
bianualmente. Informa además de la próxima publicación en soporte físico de la nueva versión del 
Esquema de Metadatos.  

 
a. Seguimiento de los Equipos de trabajo 

 
i. Principales aspectos de AE 

 
D. Gerardo Bustos explica que finalizado el documento principal queda pendiente elaborar la versión 
sintética en la próxima reunión del grupo. 
  

ii. Cuadro de funciones/calendario de conservación 
 
D. Gerardo Bustos cede la palabra a D. José Luis García que explica que con respecto a la 
actualización del Cuadro de funciones se ha intentado que cada serie estuviese asociada 
unívocamente a un código SIA para clasificarlo en la aplicación de archivo electrónico, pero que no 
siempre resulta posible. 
 
Presenta los cambios más significativos en la visualización de la información relativa a datos 
personales para ajustarse al redactado actual de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de 
Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.  
 
Otras novedades del nuevo calendario incluyen la expresión del plazo de transferencia al Archivo 
electrónico, el volumen de la tramitación en la forma expedientes por año y aplicaciones empleadas 
en la tramitación (en su caso).  
Quedan pendientes por actualizar las series acumuladas o generadas por la DG del Catastro, IGAE, 
Secretaría General Técnica, FNMT y DG de Patrimonio (excepto las de Contratación). 
Hay un total de 1.764 series documentales, de las cuales 864 no tienen código SIA. Presenta un 
cuadro resumen con los datos agregados. Actualmente hay recogidas un total de 1.764 series 
documentales, de las que 864 carecen de código SIA. 214 series están en libre acceso, 1.219 están 
parcialmente restringidas, y 331 totalmente restringidas. 
 
 
 

iii. IA aplicada a la gestión documental y archivo 
 
D. Gerardo Bustos toma la palabra para indicar que el viernes próximo se reúne por vez primera 
este Equipo de Trabajo de nueva creación. A la sesión inicial asistirá D. Antonio Paredes, Jefe de 
Área de Transformación Digital de la Justicia en el Ministerio de Justicia, Presidencia y Relaciones 
con las Cortes para presentar su caso. Se extiende la invitación al ET a los presentes. 
 
 

iv. Integración de aplicaciones en Archive 
 

D. Gerardo Bustos cede la palabra a D. José Luis Martínez que explica que tanto la DG Tributos 
como la SGFAL están haciendo cargas de expedientes de prueba en Archive y que en las próximas 
semanas se pondrán en fase de producción. 
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b. Nuevo Equipo de Trabajo 
 

i. Gestión documental en la periferia 
 
D. Gerardo Bustos cede la palabra a D. Anselmo Fajardo que explica que se ha contactado con 
personal técnico de varias Delegaciones y se ha procedido a un reparto de tareas para abordar 
diversos estudios de Identificación y Valoración de Series Documentales. 
 

ii. Importador-Archive y comunidad de usuarios de Archive 
 
D. Gerardo Bustos cede la palabra a D. José Luis Martínez que con motivo de los contactos 
mantenidos con la Dirección General de Tráfico, que ha adoptado la aplicación Archive, se ha visto 
la posibilidad de darle periodicidad a las reuniones de usuarios para acumular peticiones y elevarlas 
a la SGAD de manera coordinada. 
D. José Luis Martínez toma la palabra para indicar que en el Ministerio de Industria y Turismo tienen 
una aplicación parecida al Importador-Archive, y propone la puesta en común de la experiencia de 
ambas aplicaciones para su mejora conjunta. 
 

2. Política de gestión de documentos en el Plan de Acción de Transformación Digital 
 

D. Gerardo Bustos presenta el documento Plan de Acción de Transformación Digital, ya aprobado 
y que queda pendiente de desarrollo. 

3. Información sobre Archive 
 

a. Seguimiento y avances 
 

D. Gerardo Bustos cede la palabra a Dª Beatriz Rodríguez Riero del área de GD de la SGAD. Junto 
a su compañero D. Joaquín Cobos, presenta las novedades en Inside, que ahora permite la 
importación de expedientes a Archive de forma directa.  

Asimismo se presenta el PAÚ, actualmente en producción pero en fase de testeo. 

Dª Ana Porras interviene agradeciendo sus esfuerzos a la SGAD. 

 

 
4. Ruegos y preguntas 

 
Dª Ana Porras pregunta por el estado de las series documentales de la SG de Función Pública en 
Archive una vez separados ambos departamentos. Expresa su voluntad de asistir a la reunión del 
ET de Inteligencia Artificial del viernes y unirse al mismo, además de al grupo de Importador-Archive. 
 
D. Gerardo Bustos reitera el agradecimiento a la SGAD por su implicación en el desarrollo de 
Archive y del PAÚ. 
 
 
Finalmente, D. Gerardo Bustos señala que, conforme establece el artículo 18.2 de la Ley 40/2015, 
de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, en relación a los órganos colegiados, una 
vez remitida esta acta por correo electrónico a todos los miembros asistentes del grupo, éstos 
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“podrán manifestar por los mismos medios su conformidad o reparos al texto, a efectos de su 
aprobación, considerándose, en caso afirmativo, aprobada en la misma reunión”.  
 
No habiendo ruegos y preguntas, y sin más cuestiones que tratar, D. Gerardo Bustos levanta la 
sesión a las 10:30 horas. 
 

El secretario, del GTPGD-e 
Anselmo Fajardo Alonso 

                V.Bº.  
El presidente del GTPGD-e 
Gerardo Bustos Pretel 
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