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TITULO: Resolucién de la Direccion General de Presupuestos, de 29 de junio de 2017, por
la que se establecen los soportes de recogida de informacion a cumplimentar por los
Centros Gestores para la elaboracion del Anteproyecto de los Presupuestos Generales del
Estado para el aifio 2018, en virtud de lo dispuesto en la Orden Ministerial HFP/614/2017,
de 27 de junio, por la que se dictan las normas para la elaboraciéon de los Presupuestos
Generales del Estado para 2018

REGISTRO NORM@DOC: 59796
BOMEH: 99/2017
PUBLICADO EN:
Disponible en: LEGISLACION PRESUPUESTARIA Y CONTABILIDAD PUBLICA

VIGENCIA:
DEPARTAMENTO EMISOR: Ministerio de Hacienda y Funcion Publica
ANALISIS JURIDICO: EN CUMPLIMIENTO de:
la Ley 47/2003, de 26 de noviembre
la Orden Ministerial HFP/614/2017, de 27 de junio
MATERIAS: Informacion administrativa

Presupuestos Generales del Estado

La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, en su articulo 36.2. Norma Segunda, dispone que los
Ministerios y los demas o6rganos del Estado con dotaciones diferenciadas en los Presupuestos Generales del Estado,
remitiran al Ministerio de Hacienda y Funcién Publica sus correspondientes propuestas de presupuesto, ajustadas a los
limites que las directrices hayan establecido.

En cumplimiento del anterior mandato, la Orden Ministerial HFP/614/2017, de 27 de junio, por la que se dictan las
normas para la elaboracion de los Presupuestos Generales del Estado para 2018, establece en su articulo 7.1 que los
Centros Gestores incluidos en los Subsectores del Estado, organismos auténomos y resto de entidades del sector ptiblico
administrativo estatal con presupuesto limitativo, utilizaran para la justificacion de sus propuestas la documentacion,
que a tal efecto se establezca por Resolucion de la Direccion General de Presupuestos.

El apartado ¢) de la Disposicion Final Cuarta de la mencionada Orden Ministerial, autoriza a la Direccion General
de Presupuestos a establecer los soportes de recogida de informacion que deben cumplimentarse por los indicados
Centros Gestores para presentar y justificar sus propuestas de presupuestos.

En su virtud, esta Direccion General ha resuelto aprobar, en relacion con la elaboraciéon del anteproyecto de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2018, los modelos de fichas que se incorporan como Anexo de la
presente Resolucion, en los que se detalla la informacion requerida para la elaboracion del citado anteproyecto y que
habra de ser facilitada en los plazos establecidos en el articulo 7.1 de la citada Orden Ministerial de 27 de junio de 2017.
Dicha informacion sera remitida a la Direccion General de Presupuestos a través de los sistemas informaticos
establecidos para ello: Quanto-Créditos y Dotaciones, Quanto-Escenarios y Adenda.

Madrid, 29 de junio de 2017.- El Director General de Presupuestos.- Jaime Iglesias Quintana.
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ANEXO

Documentacidn a que se refiere el articulo 7.1 de la Orden HFP/614/2017, de 27 de junio. para la elaboracion de los
Presupuestos Generales del Estado para 2018

P-200, 202 y 203. Fichas de desarrollo de la Memoria de Programas y Objetivos.

P-340. Ficha de propuesta de dotaciones financieras.

Recoge los gastos que para cada organismo o servicio de la estructura organica ocasionara la realizacion de un
programa o subprograma, indicando los medios financieros propuestos detallados a nivel de concepto o en su caso, de
subconcepto, proponiéndose para el ejercicio del afio 2018 un nivel de realizacion, que vendra definido por los objetivos
que se pretenden, y con referencia al presupuesto del afio 2017.

P-341.A. Y P-341.B. Fichas explicativas de las Reorganizaciones, Consolidaciones, Reclasificaciones y variaciones
incluidas en la ficha P-340.

P-342.F / 342.LF / 342.LE / 342.E y 342.0 Fichas de desarrollo de dotaciones de personal funcionario, laboral,
eventual y otro personal, que permiten el analisis de los efectivos de personal asignados a cada programa y su
transformacion en datos financieros, en correspondencia con los créditos reflejados en la ficha P-340 para gastos de
personal. No obstante estas fichas en los casos de colectivos especiales podran ser sustituidas por las que determine la
Direccion General de Presupuestos.

P-344.A y 344 B Fichas de transferencias y subvenciones.

Describen, cuantifican y justifican los conceptos de transferencias externas previstas en cada uno de los programas y
establecen la oportuna proyeccion plurianual.

P-347A. Ficha de Inversiones.

Constituye la relacion de los proyectos de los diversos programas de inversion real, detallando la dotacion prevista
para cada ejercicio en los que tendra lugar su ejecucion.

P-440. Ficha de Ingresos.

Distribuye el presupuesto de ingresos para cada organismo auténomo u otros organismos publicos, segun la
clasificacion econémica vigente.

P-445. Ficha explicativa de las alternativas de ingreso.

Explica las previsiones de ingreso a alcanzar, y propone variaciones en su estructura financiera y las medidas a
tomar para conseguirlas.
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P-446. Ficha de remanente de tesoreria.

Tiene por objeto facilitar el andlisis de la situacion financiera de los organismos auténomos a 31 de diciembre de
2016, asi como la prevision a 31 de diciembre de 2017.
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

PROGRAMAS Y OBJETIVOS

ANO 2018

FICHA DE LiINEAS DE ACCION Y METAS SECTORIALES DEL GRAN CENTRO GESTOR

P200

SECCION D:I

Hoja N° Dj
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO MEMOR'%BEEE}?‘?C?SRAMAS Y ANO 2018
FICHA DE DESCRIPCION DE LINEAS DE ACCION Y PROPUESTA DE PROGRAMA P202

SECCION [[:]

Hoja N° [:]j

CENTRO GESTOR RESPONSABLE:
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO FICHAS DE OBJETIVOS Y ACTIVIDADES E INDICADORES DE LOS PROGRAMAS ANO 2018
seccion [ ]| SERVICIO / ORGANISMO | [ || P203
Procrava [ [ [ [ | oare [ [ ]

Caodigo OBJETIVO | ACTIVIDAD CUANTIFICACION DEL OBJETIVO / ACTIVIDAD
Magnitud 2016 2016 2017 Ei 201?.'. 2018
agnitu Presupuestado Realizado Presupuestado jecucion Prevision
Prevista

2016 2016 2017 2017 2018

Clave INDICADORES DE RESULTADOS Magnitud Presupuestado Realizado Presupuestado Elgerg‘l:icslgn Prevision
2016 2016 2017 017 2018
Clave INDICADORES DE MEDIOS Magnitud Presupuestado Realizado Presupuestado Eéerc;::ic;;n Prevision

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHA DE PROPUESTA DE DOTACIONES FINANCIERAS | HojaNe [ | | P340
seccion [ | | SERVICIO / ORGANISMO | | | |
c A c S
A R o u
ET 5 | PRESUPUESTO 2017 | REORGANIZACIONES | CONSOLIDACIONES | RECLASIFICACIONES |  PRESUPUESTO VARIACIONES | PROPUESTA 2018
L - c INICIAL Y TRANSFERENCIAS BASE CENTRO GESTOR
u u P M CCAA
L L T c
S ) @ @) @ G2 (T=(6H5) (6),
IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES
PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO FICHA EXPLICATIVA DE REORGANIZACIONES, CONSOLIDACIONES Y ANO 2018

RECLASIFICACIONES

seccion | | ] SERVICIO / ORGANISMO | | | | P341A
capituLo [ PROGRAMA [TT17 HojaNe [T

EXPLICACION IMPORTE

REORGANIZACIONES Y TRANSFERENCIAS CCAA

CONSOLIDACIONES

RECLASIFICACIONES

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO FICHA EXPLICATIVA DE LAS VARIACIONES ANO 2018

secaion [ ] ] SERVICIO / ORGANISMO [ | | | P341B
capituLo ] PROGRAMA L1111 Hoja N° [T

IMPORTE

EXPLICACION DE LAS VARIACIONES

INFORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES

PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018

FICHA DE PERSONAL EVENTUAL (CONCEPTO 110) TIPODEPERSONAL [ | [ | ‘ Hoane [ | P342E

SECCION 1]

SERVICIO /ORGANISMO [ | [ |

ProGRAMA [T

[ SITUACION A 31.01.2017
R EFECTIVOS EFECTIVOS
u EFECTIVOS IMPORTE RETRIB IMPORTE OTRAS PREVISTOS SOLICITADOS VALORACION
13 REALES BASICAS RETRIBUCIONES TOTAL (110) MEDIA 312207 2018
W] 2 £)] (41=21+3) B)=4y1) i6) ) (BT x5)
A
A2YB
c1
c2yD
E
TOTAL1
RETRASO PROVISION DE VACANTES =)
TOTALZ

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECMALES, SALVO INSTRUCCIONES
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018

FICHA DE PERSONAL FUNCIONARIO (CONCEPTOS 120 Y 121)

SUELDO

TIFO DE PERSONALD:D ‘ Hoja N°
SERVICIO / ORGANISMO

L]
[TT1

P342F

SECCION

PROGRAMA

SITUACION A 31.01.2017
cD GE

EFECTIVOS EFECTIVOS

EFECTVOS
REALES

TOTAL

MEDIA PREVISTOS SOLICITADOS VALORACIGN
a122m7 2018

@ =(81(1) m 8) (9)= (B} x ()

onc DR

A2YB

1

c2yYoD

E

™

TRIENIOS ) )
PAGAS EXTRAORDINARIAS ) [®)
RESTO DE RETRIBUCIONES ) [®)
RETRASO PROVISION DE VACANTES “ )
TOTAL 2

NIV
oot

GRU
PO

Al

30 | 2% ‘ 28 | 27 | 22 | 21 | 20 19 | 18 | 17 | 16 | 15 | 14 ‘ 13 ‘ 12 | 1" 10 TOTAL EFECTIVOS

EFECTIVOS REALES A 31.01.2017

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES. SALVO INSTRUCCIONES

PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHA DE PERSONAL LABORAL EVENTUAL (CONCEPTO 131) TIPO DE PERSONAL | | [ | ‘ Hoia N [T ] P342LE
SECCION 1]
SERVICIO / ORGANISMO [ | | |
s SITUACION A 31.01.2017
R EFECTIVOS EFECTIVOS
u EFECTIVOS IMPORTE RETRIB. IMPORTE OTRAS PREVISTOS SOLICITADOS VALORACION
: REALES BASICAS RETRIBUCIONES ToTAL (3D MEDIA 31122017 2018
m @) @ @23 5)=)01) ® m =)
1
2
3
4
5
TOTA
RETRASO PROVISION DE VACANTES 0
ToTAL2

IMPORTES EN MILES DE EURQS CON DOS DECIMALES. SALVO INSTRUCCIONES
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHA DE PERSONAL LABORAL FIJO (CONCEPTO 130) TIPODEPERSONAL [ | | | ‘Hoja N[ T ] P342LF
SECCION 11
SERVICIO /ORGANISMO [ | | |
PROGRAMA [T 1]
G SITUACION A 31.01.2017 i
R EFECTIVOS EFECTIVOS
u EFECTIVOS IMPORTE RETRIB IMPORTE OTRAS PREVISTOS SOLICITADOS VALORACION
8 REALES BASICAS RETRIBUCIONES TOTAL (120) MEDIA 31122017 2018
(1} (2) 3) @)=2+3) (S)=(4W(1) (6 [ (BE(T)x(5)
p
2
3
4
5
TOT.A
RETRASO DE PROVISION DE VACANTES )
TOTAL2
IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES
PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHA DE OTRO PERSONAL (CONCEPTO 143) TIPODEPERSONAL| | | | ‘ Hojahe [ | | P3420
SECCION 1]
SERVICIO JORGANISMO | | | |
PROGRANA T TIT]
G SITUACION A 31.01.2017
R EFECTIVOS EFECTIVOS
v EFECTIVOS IMPORTE RETRIB. IMPORTE OTRAS . PREVISTOS SOLICITADOS VALORACION
g REALES BASICAS RETRIBUCIONES TOTAL (143} MEDIA 31122007 2018
{1} 2) (3 (4)=(2)+(3)] (ST} (6) (0] (By={T (5]
Al
AyB
c1
c2yD
E
TOTAL1
RETRASO PROVISION DE VACANTES )
TOTAL2

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES

10
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHA DE ANALISIS DE TRANSFERENCIAS Y SUBVENCIONES ‘ HojaNe [ ] | P344A
SECCION 11 SERVICIO/ORGANISMO | | [ |
eroorans [T T ||
CONCEPTO / SUBCONCEPTO 2016 2017 2018 Compromisos 2018
Cédigo Denominacion Realizado Prevision Presupuesto A?a]:ggﬂ‘;sra Ejs“lllwgazd‘(]:f?a
TOTAL

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVIO INSTRUCCIONES

11
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" DATOS DE LA PROPUESTA DE TRANSFERENCIAS | .. . ..
ANO 2018 Y SUBVENCIONES HojaNe [ | P3448
ORGANISMO/SERVICIO D:I] PROGRAMA D:|:|j CONCEPTOISUBCONCEPTO D:I] D]

l.- NORMATIVA
IL- JUSTIFICACION ¥ FINALIDAD

.- TIPO DE SUBVENCION

V1.- BENEFICIARIOS

V.- IMPORTE DE LA DOTACION

V.- RETORNOS

12
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHAS DE INVERSIONES REALES ‘ Hoane [T ]| P347A
SECCI6N | | | SERVICIO | ORGANISMO | | | |
articuo[ || PROGRAMA LT T 1]
C|T Mos | sm ARO BASE 2017 PRESUPUESTO|  PROGRAMACION PLURIANUAL
elc|le[TTF e
cigﬁéganggg%m DENOMINACION ';,' E ,E‘ ; Z ,'q g COSTETOTAL| ~MMERSON | LEVLE | PREVISONAFN 2018 2010 020 2021 RESTO
PROYECTO R E N N 1 ': E HASTA 21122016 (1 PFA
s c 1 N A c
T D c L I
(1) (@) 3 o ’; A =
AR NNNN s @ @ @] @ oof o) o 13 (14] 15) (18) 17) 18 0] 20 (21§
IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES
PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018
FICHA DE INGRESOS DE ORGANISMOS AUTONOMOS Y OTROS ORGANISMOS PUBLICOS ‘ Hoja N° [ ] ] P440
SECCION 11 ORGANISMO [ [ [ |
c|lalC 5
I I . Clave origen de Ias transferencias del Presupuesto
ililc| ¢ PRESUPUESTO 2017 ESTIMACION 2017 PROPUESTA 2018 de Gastos (Articulos 40, 41, 70y 71. Concapios 447 y 747)
HHHEE INICIAL FINAL CENTRO GESTOR
Elefr) e SECC.| ORGAN. | SERV.| PROGRAMA | CONCEP. | SUBC
M| ] (3) @) (& (5) (5) (5) (5) (8)
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | I I I I I | I I
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | I I I I I | I I
| | | | | | | | | |
| | I I I I I | I I
| | | | | | | | | |
| | | | | | |
TOTAL

IMPORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES

13
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

FICHA EXPLICATIVA DE INGRESOS

ANO 2018

SECCION Dj

P445

ORGANISMO Djj

Hoja N° Dj

(1) FUENTES DE FINANCIACION PROPIA

(2) VARIACIONES Y MEDIDAS PROPUESTAS PARA 2018

14
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PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO ANO 2018

REMANENTE DE TESORERIA A 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y

. P446
PREVISION A 31 DE DICIEMBRE DE 2017

SECCION [ [ ] HoaNe [ ||

oreANisMo [ [ [ ]

SITUACION A PREVISION A

COMPOSICION DEL REMANENTE DE TESORERIA 111122016 222017

1. (+) Fondos liguidos

2. (+) Derechos pendientes de cobro (%)

- (+) del presupuesto corriente

- (+) de presupuestos cemados

- (+) de operaciones no presupuestarias

3. (-) Obligaciones pendientes de pago (*)

- (+) del presupuesto corriente
- (+) de presupuestos cemados

- (+) de operaciones no presupuestarias

4. (+) Partidas pendientes de aplicacion

- (-} cobros realizados pendientes de aplicacion definitiva

- (+) pagos realizados pendientes de aplicacion definitiva

I. Remanente de tesoreria total (1+2 -3+ 4)

Il. Exceso de financiacion afectada (*)

lll. Saldos de dudoso cobro (%)

IV. Remanente de tesoreria no afectado = (1 - Il - )

Conforme con el remanente de tesoreria a 31 de diciembre de 2016

EL INTERVENTOR DELEGADO

IMFORTES EN MILES DE EUROS CON DOS DECIMALES, SALVO INSTRUCCIONES

15
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P200

OBJETIVO: Describir las lineas y metas sectoriales de la actuacion presupuestaria del Gran

Centro Gestor de gastos.

PROCEDIMIENTO: En la cabecera de la ficha figurara el codigo de la Seccion y su denominacion

segun la estructura organica para el afio 2018

1.- Lineas de accion.

Recogeran las actuaciones basicas que el Gran Cenftro Gestor de gasto se

propone desarrollar en el afio 2018 y siguientes.

2 - Metas sectoriales.

Explicaran los grandes objetivos que se derivan de las actuaciones definidas en
el apartado anterior, sin llegar a concretar los objetivos de los programas en
que interviene el Gran Centro Gestor de gasto, para cuyo detalle se reserva la

ficha P203.

OBSERVACIONES: Por necesidades del tratamiento de la informacion se recomienda la utilizacidn

de un maximo de 5 fichas P200 debidamente paginadas.

16
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P202

OBJETIVOS: Describir el programa vy las lineas de accién y propuestas necesarias para lograr

sus objetivos.

PROCEDIMIENTO: En la cabecera de la ficha figurara el codigo de la Seccion, el codigo del
programa, asi como su denominacion segun las esfructuras presupuestarias
vigentes para el afio 2018 y el codigo del centro gestor responsable.

1.- Descripcion

Se describira de forma clara y concisa el contenido del programa y se indicara
la necesidad de su ejecucion, la demanda de la actuacion publica y la utilizacion
de los resultados del programa.

2.- Organos encargados de su ejecucion

Se relacionaran todos los Centros Directivos encargados de la gestion del

programa.
3- Actividades
Se recogeran las actuaciones mas significativas y que mas eficazmente

contribuyen al logro de los objetivos previstos del programa, cuyo detalle se
reserva a la ficha P203.

17
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P 203: OBJETIVOS Y ACTIVIDADES DELOS PROGRAMAS

Exponer de forma clara y concisa para cada objetivo o actividad del programa su cuantificacion, los indicadores, en su caso, y su unidad de
medida y expresando ademas su nivel de prioridad.

Se cumplimentara una ficha por cada objetivo o actividad. En cada una de ellas figuraran los codigos de la seccion y del programa, el servicio o
el organismo participante en su consecucion, segln las estructuras presupuestarias vigentes para el afio 2018, asi como la denominacion del
objetivo o actividad y su cuantificacién

1.- Objetivo / Actividad

Recogera la denominacion del objetivo o actividad, con una breve descripcion y se expresaran en unidades fisicas cuando ello sea posible, para
el periodo que se indica.

El objetivo se codificara segin un orden de prelacién secuencial (A,B,C,...). El codigo que le corresponda debera manifestar el criterio de
preferencia del érgano proponente para ese objetivo en relacion con todos los objetivos del programa.

2.- Indicadores

Los Indicadores de Resultados recogeran aquellas magnitudes fisicas o financieras, simples o compuestas, que permitan apreciar el grado de
consecucion del objetivo vy las desviaciones en los afios 2016 y 2017 en relacion con la prevision inicial de cada ejercicio, asi como la prevision
para el afio 2018.

Los Indicadores de Medios recogeran los medios personales, materiales o financieros puestos a disposicion del gestor para el cumplimiento de
los objetivos y los realmente aplicados durante el afio 2016, los presupuestados y previstos utilizar durante 2017 y una prevision para el afio
2018.

A cada indicador ird asociada una clave correlativa de dos digitos, comenzando cada uno de los dos grupos por la clave 01.

Se consignaran unicamente aquellos indicadores que sean significativos o relevantes para la consecucion del objetivo.

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P340

Evaluar los gastos que para cada Organismo y Servicio de la estructura organica ocasionara la realizacion de un programa, indicando los

medios financieros precisos detallados a nivel de concepto o, en su caso, subconcepto

Se cumplimentara una ficha por cada programa en cuya ejecucion participe alguno de los Servicios y Organismos adscritos a la Seccion

Presupuestaria.

En la cabecera de la ficha figurara, con el codigo y denominacion, la Seccion, Organismo y Servicio asi como el correspondiente programa de

acuerdo a las respectivas estructuras organica, de funciones y programas vigentes para el afio 2018.

Por conceptos econdmicos se asignara a cada una de las columnas que se expresan los importes que se consideren convenientes, teniendo en

cuenta que:

1. Para la numeracion de los conceptos economicos utilizados se aplicaran los asignados en la estructura economica establecida por el
Ministerio de Hacienda para el ejercicio 2018.

2. La columna (1) se refiere al presupuesto de 2017 aprobado por las Cortes Generales.

3. La columna (2) expresara el importe positivo o negativo producto de reorganizaciones en la estructura organica, asi como las transferencias
a las distintas Comunidades Autdnomas, correspondientes a Reales Decretos de Transferencias publicados hasta 31.3.2017 y no recogidos
en los presupuestos iniciales de 2017.

4. La columna (3) estd destinada a recoger aquellas variaciones que, como consecuencia de modificaciones de crédito efectuadas en el
presupuesto para 2017, deban tener repercusion en el presupuesto para el afio 2018.

5. La columna (4) contendra las moedificaciones a intreducir en el presupuesto para el afio 2018 que, sin suponer variacion en relacion con el
importe total del presupuesto de 2017, correspondan a dotaciones para las que se proponga distinta imputacidn econdmica o cambio entre
programas _La suma algebraica de dichos ajustes debera ser igual a cero, al nivel organico o funcional que corresponda.

6. La columna (5) es el resultado de la operacion de sumar algebraicamente las columnas (1), (2), (3) y (4) obteniéndose el presupuesto base
para el afio 2018

7. La columna (6) indicara el importe propuesto por el Centro Gestor para el ejercicio 2018.

8. La columna (7) expresara aquellas variaciones (incrementos o disminuciones) que, sobre el presupuesto base del afio 2018, el Centro

Gestor propone para obtener su propuesta de presupuesto para el afio 2018.

NOTA: Todos los importes de la ficha figuraran expresados en miles de euros con dos decimales.
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QBJETIVO:

PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO:

PROCEDIMIENTO:

MINISTERIO MINISTERIO NORM@ DOC / Normativa y doctrina

DE HACIENDA DE ECONOMIA, INDUSTRIA
Y FUNCION PUBLICA Y COMPETITIVIDAD

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P342E

Facilitar el analisis de los datos financieros reflejados en la ficha P340 para personal eventual.
Situacién a 31.01.2017:
Los efectivos a consignar en la columna (1) se corresponderan con los existentes a 31 de enero de 2017 (ndémina del mes de enero)

Los importes a consignar en las columnas (2) y (3) seran los que resulten necesarios en la totalidad del ejercicio para el nimero de
efectivos de cada grupo.

"Efectivos previstos 31.12.2017" y "Efectivos solicitados 2018". Columnas (6) y (7): Se consignara, respectivamente, el nimero de efectivos
reales previstos por grupo a 31.12.2017 y los que se solicitan para el afio 2018.

La columna (8) recoge la valoracion de los efectivos solicitados para el afio 2018, segun la retribucion media consignada en la columna (5).

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P342F

Facilitar el analisis de los datos financieros reflejados en |a ficha P340 para personal funcionario.
Situacion a 31.01.2017:

Los efectivos reales a consignar en la columna (1) se corresponderan con los existentes a 31 de enero de 2017 (némina del mes de

enero).

El importe a consignar en la columna (4) sera para cada grupo el que resulte de multiplicar por 14 el complemento especifico de cada uno
de los efectivos existentes a 31 de enero de 2017 (némina del mes de enero).

“Efectivos previstos 31.12.2017" y “Efectivos solicitados 20187, columnas (7) v (8): Se consignara, respectivamente, el nimero de efectivos
reales previstos para cada grupo a 31.12.2017 y los efectivos que se solicitan para el afio 2018.

La columna (9) recoge la valoracion de los efectivos solicitados para el afio 2018, segun Ia retribucion media consignada en la columna (6).

En el apartado destinade a trienios se incluiran los que resulten de multiplicar por 12 el importe de los correspendientes a la nomina de

enero de los efectivos existentes a 31 de enero de 2017 y el que se solicite para 2018

En el apartado destinado a resto de retribuciones se incluirén otras retribuciones presupuestadas en los conceptos 120 y 121 que no estén

recogidas en el sueldo, complementos de destino y especifico, trienios y pagas extraordinarias.

En el apartado reservado en la columna (9) correspondiente a retraso en la provision de vacantes se consignara el importe estimado de las
retribuciones de todo tipo que no vayan a ser satisfechas en el afio 2018 por no ocupacion de las plazas solicitadas durante Ia totalidad del

ejercicio.
Dotaciones por niveles: Se consignaran los efectivos reales a 31.01.2017 por grupo y nivel del complemento de destino.

La columna incluida en la parte inferior de la ficha, relativa a total de efectivos reales, recogera la suma por grupos de Ios efectivos reales a
31.01.2017.

La suma de la fila de totales debera coincidir con la suma de la columna (1) de la parte superior de la ficha.
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OBJETIVO:

PROCEDIMIENTCQ:

OBJETIVO:

PROCEDIMIENTO:

OBJETIVQ:

PROCEDIMIENTO:

MINISTERIO MINISTERIO NORM@ DOC / Normativa y doctrina

DE HACIENDA DE ECONOMIA, INDUSTRIA
Y FUNCION PUBLICA Y COMPETITIVIDAD

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P342LE

Facilitar el analisis de los datos financieros reflejados en la ficha P340 para personal laboral eventual, clasificado segun los cinco grupos
recogidos en el |Il Convenio Colectivo Unico para el personal laboral de la Administracién General del Estado.
Situacion a 31.01.2017:

Los efectivos reales a consignar en la columna (1) se corresponderan con los existentes a 31 de enero de 2017 (nomina del mes de

Enero).

Los importes a consignar en las columnas (2) y (3) serdn los que resulten necesarios en la totalidad del ejercicio para el nimero de

efectivos de cada grupo.

"Efectivos previstos 31.12.2017" y "Efectivos solicitados 2018": Se consignara, respectivamente, el numero de efectivos reales previstos

por grupo a 31.12.2017 y los que se solicitan para el afio 2018.

La columna (8) recoge la valoracion de los efectivos sclicitados para el afio 2018, segun la retribucion media consignada en la columna (5).

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P342LF

Facilitar el analisis de los datos financieros reflejados en la ficha P340 para personal laboral fijo, clasificado segun los cinco grupos
recogidos en el Il Convenio Colectivo Unico para el personal laboral de la Administracion General del Estado.

Situacién a 31.01.2017.

Los efectivos reales a consignar en la columna (1) se corresponderan con los existentes a 31 de enero de 2017 (némina del mes de

enero).
Los importes a consignar en las columnas (2) y (3) seran los que resulten, en computo anual, para el ndmero de efectivos de cada grupo.

"Efectivos previstos 31.12.2017" y "Efectivos solicitados 2018". Se consignara, respectivamente, el nimero de efectivos reales previstos
por grupo a 31.12.2017 y los que se solicitan para el afio 2018.

La columna (8) recoge la valoracion de los efectivos solicitados para el afio 2018, segn la retribucion media consignada en la columna (5).

En el apartado reservado en esta columna a retraso en la provision de vacantes se consignara el importe estimado de las retribuciones de
todo tipo que no vayan a ser satisfechas en el afio 2018 como consecuencia de la no ocupacion de las plazas solicitadas durante la
totalidad del ejercicio.

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P3420

Facilitar el analisis de los datos financieros reflejados en la ficha P340 para el otro personal al que se refiere el concepto 143 de la

clasificacion economica.
Los efectivos a consignar en la columna (1) se corresponderan con los efectivos a 31 de enero de 2017 (ndémina del mes de enero).
Los importes a consignar en las columnas (2) y (3) seran los gue resulten, en computo anual, para el ndmero de efectivos de cada grupo.

En las columnas (6) y (7) se consignara, respectivamente, el nimero de efectivos reales previstos por grupo a 31.12.2017 y los que se

solicitan para el afio 2018.

La columna (8) recoge la valoracion de los efectivos solicitados para el afio 2018, segun la retribucién media consignada en la columna (5).
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P344A

Describir y cuantificar las transferencias y subvenciones, corrientes y de capital,

de cada programa.

Se cumplimentara una ficha por cada concepto econdmico, expresando los

codigos correspondientes.

Detalle: Se detallaran cada una de las transferencias o subvenciones, haciendo
constar el crédito realizado en 2016, la prevision de realizacion para 2017 y 1as

cantidades que se solicitan para 2018.

Asi mismo, se detallaran los compromisos ya adquiridos, o que se espera adquirir

en el segundo semestre de 2017, con cargo al presupuesto de 2018.
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P344B

. NORMATIVA:

Identificar la competencia o competencias estatales en las que se basa el otorgamiento
de la subvencion.
Identificar las normas por las que se regula la subvencion: bases reguladoras,

convocatoria, instrumento de concesion, etc.
Il. JUSTIFICACION Y FINALIDAD:

Explicar en este apartado el objetivo de la subvencion y, en caso de existir ofras
alternativas, justificar por qué la subvencién es la mejor de las posibles para conseguir
el objetivo deseado.

Explicar si el otorgamiento de la subvencion tiene naturaleza voluntaria o viene
impuesto por ley u otra norma juridica.

lll. TIPO DE SUBVENCION:

Explicar en este apartado si la subvencidn se adjudicaria a través del procedimiento de
concurrencia competitiva o mediante concesidn directa.

En caso de concesion directa, identificar el tipo de subvencidn segin la clasificacion
recogida en el articulo 22.2 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones (nominativa,
impuesta por norma de rango legal,...).

En el caso de las nominativas justificar los motivos gue impiden su concesion en
regimen de concurrencia competitiva.

Sino se encuentra sometida a la Ley General de Subvenciones, especificarlo indicando

los motivos.
IV. BEENEFICIARIOS:

Identificar los beneficiarios directos e indirectos de la subvencion.
Si pertenecen al sector publico, especificar su ambito territorial (estatal, autonémico o

local).
V. IMPORTE DE LA DOTACION:

Explicar como se ha obtenido la cifra de la dotacion que se propone vy los calculos y
estudios en que se basa.
Explicar las consecuencias en caso de reduccion de la cuantia.

VI. RETORNOS:

Explicar en este apartado si podria existir algin tipo de retorno econdmico para el
Estado (fondos de la Union Europea, devolucion parcial en caso de exito econdmico del
proyecto, titularidad de las inversiones en que se materializa la subvencion, etc )
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P347A DE INVERSIONES REALES PARA EL PERIODO 2018-2021

En esta ficha se recogeran todas las actuaciones de inversién real que se propongan para el periodo 2018-2021. Asimismo, se incluiré la informacion relativa al afio 2017.
Para su adecuada cumplimentacién deberan tenerse en cuenta las siguientes instrucciones:
(1) AR Afic de Registro: Se reflejara el afio de codificacion del proyecto para su inclusion en el SIC-2.

(2) Ss Seccion de Registro: Hace referencia a la Seccion Presupuestaria responsable de la inversion. En general, coincidira con la que figure en la parte
superior izquierda de la ficha, excepto en el caso en el que debido a reorganizaciones la competencia inversora haya cambiado de un Departamento a otro.

(3)0is Organismo de Registro o Servicio de Registro: Hace referencia al Organismo o Servicio responsable de la inversion. En general, coincidira con el que
figure en la parte superior de la ficha, excepto en el caso en el que debido a reorganizaciones la competencia inversora cambie de un Organismo/Servicio a
otro

(4) NNNN En caso de Superproyecto: Cuatro digitos a partir del nimero 9000 asignados de forma secuencial para un mismo afio inicial, Organismo o Servicio

promotor del proyecio y programa.
Los superproyectos con los nimeros 8000 son superproyectos que afectan a varios Departamentos, reservandose a los mismos la siguiente clasificacion:

8001: Edificios Administrativos

8002: Equipos Informaticos

8003: Estudios y Publicaciones

8004: Vehiculos Parque Movil

8005: Promocion, Publicidad y Cooperacion Intemnacional
8006: Estadisticas

8007: Maquinaria y Equipos

8008: Mobiliario y Enseres

8010: Inversiones Basicas en Ceuta y Melilla

En caso de Proyecto: Cuatro digitos de forma secuencial para un mismo afio inicial, Organismo o Servicio promotor del proyecto y programa. No se
deberan asignar, en ningun caso, codigos de proyecto comprendidos entre el 8000 y el 9999.
En ningdn caso sera alterado el codigo de aquellos proyectos que hayan figurado en anteriores Anexos de Inversiones Reales.

(5) Denominacion: Descripcion de la actuacion inversora que se propone (Superproyecto o Proyecto) de tal modo que permita una idea exacta de su
contenido.
La denominacion de los proyecios susceptibles de obtener financiacion de las Comunidades Europeas debera coincidir en estas fichas y en todos aquellos
documentos que se utilicen para su presentacién a Bruselas.

(6) Caracteristicas de la inversion: Se consideran dos grupos:

a) Acciones importantes y cuantificables individualmente, cuyo nivel de presentacion, a nivel de proyecio, coincide generalmente con el de ejecucion, por
cuyo motivo tienen objetivos especificos, son perfectamente identificables y susceptibles de seguimiento individual.

b) Acciones que por sus especiales caracteristicas, generalmente actuaciones repetitivas y continuadas, no se contemplen de forma aislada, sino
formando parte de una unidad de agregacion superior, a la que se atribuyen objetivos comunes. Esta unidad de agregacion coincide con un proyecto
que sin embargo se desagrega a efectos de ejecucion.

A las primeras se las identificara con la letra A y a las segundas con la letra B
(7) Tipo de proyecto: Se cumplimentara con arreglo a los siguientes codigos:

. Proyectos presentados en la CE incluidos en Presupuestos de afios anteriores y que han obtenido financiacion FEAGA.

. Proyectos susceptibles de obtener financiacion FEAGA, a presentar en el afio 2018.

. Proyectos relativos a compra pUblica innovadora.

: Proyectos presentados en la CE incluidos en Presupuestos de afios anteriores y que han obtenido financiacion FEDER.

: Proyectos susceptibles de obtener financiacion FEDER, a presentar en el afic 2018.

. Proyectos presentados en la CE incluidos en Presupuestos de afios anteriores y que han obtenido financiacion del Instrumento Financiero de Cohesién.
. Proyectos susceptibles de obtener financiacion del Instrumento Financiere de Cohesion, a presentar en el afio 2018.

N<DOAD»

En el resto de proyectos esta casilla debera permanecer en blanco.

(8) Comunidad: Se cumplimentara con arreglo a los siguientes codigos:
01 Pais Vasco 08 Murcia 15 Baleares
02 Catalufia 09 Valencia 16 Madrid
03 Galicia 10 Aragén 17 Castilla y Ledn
04 Andalucia 11 Castilla-La Mancha 18 Ceuta
05 Asturias 12 Canarias 19 Melilla
06 Cantabria 13 Navarra 90 Varias Comunidades
07 LaRioja 14  Extremadura 92 Extranjero
93 No regionalizable
(9) Provincia: Se cumplimentara con arreglo a los siguientes codigos:
01 Alava 14 Cordoba 27 Lugo
02 Albacete 15 Corufia (A) 28 Madrid
03 Alicante 16 Cuenca 29 Malaga
04 Almeria 17 Girona 30 Murcia
05 Avila 18 Granada 31 Navarra
06 Badajoz 19 Guadalajara 32 Ourense
07 Baleares 20 Guiplzcoa 33 Asturias (Oviedo)
08 Barcelona 21 Huelva 34 Palencia
09 Burgos 22 Huesca 35 Palmas (Las)
10 Caceres 23 Jaén 36 Pontevedra
11 Cadiz 24 Ledn 37 Salamanca
12 Castellon 25 Lleida 38 Sta. Cruz de Tenerife
13 Ciudad Real 26 Rioja (La) 39 Cantabria (Santander)
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40 Segovia 80 Varias provincias de Andalucia
41 Sevilla 81 Varias provincias de Aragén
42  Soria 82 Varias provincias de Canarias
43 Tarragona 83 Varias provincias de Castilla y Ledn
44  Teruel 84 Varias provincias de Castilla-La Mancha
45 Toledo 85 Varias provincias de Catalufia
46 Valencia 86 Varias provincias de Valencia
47 Valladolid 87 Varias provincias de Extremadura
48 Vizcaya 88 Varias provincias de Galicia
49 Zamora 89 Varias provincias del Pais Vasco
50 Zaragoza 90 Varias provincias de varias Comunidades
55 Ceuta 92 Extranjero
56 Melila 93 No regionalizable

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Afio Inicial: En general, se correspondera con el primer afio en que existié dotacién presupuestaria. En los proyectos de tipo B, no podra ser anterior al
afio 2018, salvo en los proyectos gue teniendo anualidad en 2017 (Ley de Presupuestos o prevision a fin de afio) no contindan en afios posteriores, en
cuyo caso el afio inicial coincidira con dicho afio 2017.

Ao Final: En general se correspondera con el afio previsto de terminacion. En los supuestos de inversiones del tipo B, el afio final coincidira con el altimo
para el que tenga dotacion presupuestaria, sin que en ningun caso sea posterior al afio 2021. Cuando se trate de proyectos de tipo B, con anualidad
exclusivamente para 2017 (Ley o prevision a fin de afio), el afio de finalizacion sera el citado de 2017

Situacion del Proyecto: Esta columna informarad de la Gitima fase del proceso de ejecucién de los proyectos. Se cumplimentara con arreglo a los
siguientes codigos:

P: Se refiere a los proyectos programados que se encuentran en una fase anterior al compromise de gasto.
D: Se refiere a los proyectos que se encuentran en la fase de “compromiso de gasto” segun la Orden de 1 de febrero de 1996 (Instruccion de
Contabilidad). Estos datos se referirdn al momento de cumplimentacion de la ficha

Coste total del Superproyecto o Proyecto:

Proyecto de tipo A

Cuando se trate de actuaciones del Grupo A, se especificara en esta columna el coste total de la inversion, incluyendo los importes correspondientes a las
anualidades anteriores o posteriores al cuatrienio considerado.

De este modo, el coste total sera la suma de: “Comprometido a 31 de diciembre de 20167, “Prevision a finales del afio 2017", “Anualidades 2018-2021" y
“Resto”.

En los casos en que los proyectos de tipo A tengan anualidades exclusivamente para el afio 2017 y ademas esté cumplimentada sdlo la columna de Ley, el
coste total coincidira con el importe de la anualidad que figura en esta columna.

Proyecto de tipo B
a) Proyectos con anualidades para todos o algunos de los afios del periodo 2018-2021. En este caso, el coste total es el resultado de sumar las
anualidades que aparezcan cumplimentadas.

b) Proyectos o anualidades exclusivamente para 2017 (Ley, Prevision o ambas).
En este caso el coste total coincidira con la anualidad de 2017 de Prevision, aunque estén cumplimentadas esta columna y la anterior. Cuando
unicamente esté cumplimentada la columna de Ley, el coste total coincidira con el importe de la misma.

Comprometide en afies anteriores: Se consignara la cantidad global comprometida en todos los ejercicios anteriores hasta el 31 de diciembre de 2016
(Se cumplimentara unicamente en el caso de inversiones del tipo A)

Ley de Presupuestos: Esta columna coincidird, a nivel global, con la dotacién inicial contenida en el Presupuesto 2017, al nivel de aplicacién
presupuestaria referenciada en la ficha, y, a nivel de proyecto, con el detalle que figura en los Anexos de Inversiones Reales y Programacion Plurianual
2017-2020, anualidad de 2017

Prevision a fin de afio: Esta columna recogerd, a nivel de proyecto, una prevision referida al cierre de ejercicio de 2016 del volumen de recursos que se
comprometeran en este proyecto a lo largo del mismo.

(17,18,19y 20) Programacion plurianual: Se especificaran las anualidades previstas para los afios 2018 a 2021. En el caso de proyectos en los que ya existan

(21)

compromisos de gastos para ejercicios futuros se consignara, al menos, el importe de los adquiridos para cada una de las anualidades.

Resto: Se especificara la parte de inversion no contemplada en todas las anualidades anteriores al afio 2021. En el caso de proyectos de tipo B esta
columna figurara en blanco.

NOTA: Se recuerda que tanto los costes motivados por reformados, adicionales o liquidaciones, asi como las expropiaciones correspondientes a un proyecto, deberan

incluirse come coste del citado proyecto, y manteniéndose, en consecuencia, la numeracion de aquel.
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P440

OBJETIVOS: Estimar los ingresos que cada Organismo espera obtener durante el ejercicio de

2017 y los que se prevén para el ejercicio 2018.
PROCEDIMIENTO: Se cumplimentara una ficha para cada Organismo.

En la cabecera de la ficha figurara, con el codige y denominacion, la Seccion a
que esté adscrito el Organismo, asi como idénticos datos para éste.

Por conceptos. y en su caso subconcepios, se asignaran a cada una de las
columnas que se expresan los importes que se propongan, teniendo en cuenta

que

1-Las columnas (1) recogeran los codigos del concepto y, en su caso, del
subconcepto de la estructura econdmica establecida por la Direccion General

de Presupuestos para el ejercicio 2018.

2. -La columna (2) refleja el importe, en miles de euros con dos decimales, del

presupuesto aprobado para 2017.

3.- La columna (3) contendra la estimacion de los ingresos que se espera obtener

hasta el final del indicado ejercicio.

4.-La columna (4) recc:geré a su vez, en miles de euros con dos decimales

corrientes, la estimacion que para el afio 2018 realiza el Centro Gestor.

5-La columna (5) recogera los codigos de la Seccidn, Organismo, Servicio,
programa, concepto y, en su caso, subconcepto del presupuesto de gastos
origen de las transferencias reflejadas en los articulos 40, 41, 70 y 71 y

conceptos 447 y 747,
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA FICHA P445

OBJETIVO:

1. Explicar las propuestas definitivas de ingresos formulados por el Organismo
en la ficha P440, de forma que permita conocer, con la mayor exactitud

posible, la naturaleza y evolucion de las fuentes de financiacion propias.

2. Explicar, en su caso, las propuestas de ingresos gestionados directamente
por los Ministerios.

FROCEDIMIENTO:

1. Se cumplimentara por cada Organismo Auténomo o Ente, de manera
que sirva de explicacién a la propuesta de ingresos, ficha P440.

a) Se explicaran las propuestas contenidas en la ficha P440 en relacion con las
fuentes de financiacion propia del Organismo, con especial referencia a la
actualizacién de las mismas.

b) Se detallaran las variaciones que seria conveniente realizar en los
mecanismos de financiacion, explicando las propuestas, las medidas legales
necesarias (incluido su rango) y el resultado recaudatorio que se podria

obtener.

Si la propuesta fuese no varar aquéllos respecto al egjercicio de 2017, se
explicarén los motivos.

2. Igualmente se procedera con los ingresos gestionados por los diversos
Centros del Ministerio.
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