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Los articulos 18.1 y 31.1 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado, establecen, respectivamente, para el
ingreso en Cuerpos o Escalas de funcionarios y para la seleccién de personal laboral, que la solicitud presentada por los
aspirantes debera ajustarse al modelo oficial aprobado por la Secretaria de Estado para la Administracién Publica.

Por otra parte, el articulo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden
Social, regula como una tasa los derechos de examen que se abonan como consecuencia de la participacion como
aspirantes en pruebas selectivas de acceso o de promocidn a los Cuerpos o Escalas de funcionarios o a las categorias de
personal laboral convocadas por la Administracion Publica estatal, produciéndose el devengo de dicha tasa en el momento
de la solicitud de inscripcion en las mencionadas pruebas selectivas.

De acuerdo a las anteriores disposiciones, y tras la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 4 de junio de
1998 (modificada por la Orden del Ministerio de Hacienda de 11 de diciembre de 2001), por la que se regulan
determinados aspectos de la gestion recaudatoria de tasas que constituyen derechos de la Hacienda Publica, por la
Resolucion de la Secretaria de Estado para la Administracion Publica de 9 de enero de 2002, se aprobé el modelo 790
de impreso sobre solicitud de admisidn a pruebas selectivas en la Administracion Publica y liquidacién de la tasa de
derechos de examen. En esta Resolucion se establecia que en el caso de las pruebas selectivas convocadas por
organismos publicos, entre los que se encontraba la AEAT, se podia optar por acogerse al modelo 790 o liquidar las
tasas de derechos de examen a través de cuenta abierta en entidad de depdsito. En este dltimo caso, el organismo
publico convocante debia elaborar su modelo de solicitud de admisién y sistema de liquidacion de los ingresos. Dicho



T GOBERNO MINIFI'EH.ID MINSTERIO * Normativa y doctrina
[.ﬁ ems, NORM@DOC _~
'FADMINIS'E‘MCIC!NBPUEI.ECAS ¥ COMPETITIVIDAD S

modelo tenia que ajustarse al modelo aprobado en la Resolucién de 9 de enero de 2002, si bien, en lugar de figurar
«modelo 790» en el impreso, deberia figurar «modelo 791».

El presente modelo 791 de solicitud de admisién a pruebas selectivas convocadas por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria y liquidacion de la tasa de derechos de examen, ha sido elaborado conforme a los criterios
antedichos.

Se hace necesario, por tanto, dictar una resolucion en consonancia con la actual regulacion de la gestién recaudatoria
de tasas que constituyen derechos de la Hacienda Pablica, adecuando a la misma el modelo de solicitud de participacion
en pruebas selectivas convocadas por la Agencia Tributaria.

Es oportuno que la aprobacion del modelo 791 vaya acompafiada de un procedimiento para la presentacion de la
autoliquidacion y las condiciones de su pago por via telemética. Tal necesidad se expresa en el articulo 45 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, en el que se prevé el empleo y aplicacién de las técnicas y medios electrénicos, informaticos y
telematicos por las Administraciones Publicas en el desarrollo de su actividad y el ejercicio de sus funciones.

La mencionada prevision ha sido desarrollada por los Reales Decretos 263/1996, de 16 de febrero, por el que se
regula la utilizacion de técnicas electrénicas, informaticas y telematicas por la Administracion General del Estado, y
772/1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones ante la
Administracion General del Estado, la expedicion de copias de documentos y la devolucién de originales y el régimen
de las oficinas de Registro.

Ambos Reales Decretos han sido modificados y adaptados por el Real Decreto 209/2003, de 21 de febrero, por el
que se regulan los registros y las notificaciones telematicas, asi como la utilizacion de medios teleméticos para la
sustitucién de la aportacion de certificados por los ciudadanos, y por la Orden PRE/1551/2003, de 10 de junio, que
desarrolla su disposicion final primera, relativa a los requisitos técnicos de los registros y notificaciones telematicas y
prestacion del servicio de direccion electronica Unica.

La Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo, establece los supuestos y las condiciones generales para el pago por via
telematica de las tasas que constituyen recursos de la Administracion General del Estado y sus Organismos Publicos.
Esta Orden es aplicable al pago de tasas gestionadas por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, siempre que
asi se autorice por el Director del Departamento de Recaudacion de la Agencia Tributaria. Asimismo, esta autorizacion
determina que el pago de las tasas que gestione este Organismo pueda hacerse efectivo en las entidades de depoésito que
prestan el servicio de colaboracion en la gestidn recaudatoria que tiene encomendada la Agencia Tributaria, al amparo
de lo establecido en la Orden ya citada de 4 de junio de 1998.

Por altimo, la Disposicion Tercera de la Orden HAC/729/2003 establece que la regulacion del pago telemético de las
tasas gestionadas por cada Departamento Ministerial, se realizara por Resolucion del Subsecretario de dicho
Departamento, que en el caso de la AEAT corresponde a su Director General, conforme a lo dispuesto en el articulo
103.Tres de la Ley 31/1990 de 27 de diciembre, teniendo en cuenta las condiciones establecidas en ella.

En consecuencia de todo lo anterior, esta Direccién General, previo informe favorable de la Direccién General de
Funcion Publica y del Departamento de Recaudacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria y de la
valoracion técnica del Departamento de Informatica de la Agencia Tributaria, ha resuelto:

Primero. Aprobacion del modelo 791 para la participacion en procesos selectivos convocados por la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria.

Se aprueba el modelo de impreso 791, que figura como anexo a esta Resolucion, que resulta ajustado al modelo
aprobado por la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 4 de junio de 1998, modificada por la Orden del
Ministerio de Hacienda de 11 de diciembre de 2001. Este modelo de impreso se utilizard para toda solicitud de
participacion en las pruebas selectivas de ingreso, bien se trate del sistema de acceso libre o del de promocién interna,
de personal funcionario y laboral que se convoquen por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, a partir de la
entrada en vigor de esta Resolucion.

Segundo. Aplicacién del modelo 791.

El modelo de impreso que se aprueba serd de aplicacion para las pruebas selectivas convocadas por la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria, referidas a la seleccién del personal incluido en el &mbito de aplicacién de la Ley
30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Pablica. También, podré ser utilizado en relacion
con las pruebas selectivas convocadas por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria de aquel personal que, no
incluido en el citado &mbito de aplicacién, no disponga de modelo de impreso ajustado a lo establecido en la Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda de 4 de junio de 1998, modificada por la Orden del Ministerio de Hacienda de 11
de diciembre de 2001. En ningln caso se podran utilizar documentos de ingreso ajustados al presente modelo 791, para
la recaudacién de tasas que no constituyan derechos de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
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La Agencia Tributaria se responsabilizara de la efectiva puesta a disposicién del modelo de solicitud a los aspirantes
a las pruebas selectivas convocadas por la misma.

Tercero. Cumplimentacion de datos.

Las convocatorias de pruebas selectivas expresaran todos los datos necesarios para cumplimentar el modelo de
impreso que se aprueba, haciendo, en todo caso, referencia a la Agencia Tributaria como 6rgano convocante.

Los datos que se hagan constar en el modelo 791 relativos a los aspirantes a las pruebas selectivas, se entiende que
son ciertos y que el firmante de la solicitud redne las condiciones exigidas para el ingreso de la tasa y las especialmente
sefialadas para la convocatoria, comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuren en la
solicitud.

El cédigo correspondiente a la tasa de derechos de examen sera el 309, de acuerdo a lo establecido en el anexo I, C),
de la citada Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 4 de junio de 1998, modificada por la Orden del
Ministerio de Hacienda de 11 de diciembre de 2001.

Cuarto. Puesta a disposicién de los impresos y presentacion de los mismos.

Los impresos correspondientes, constaran de tres copias para los respectivos destinatarios que se indican al pie de
cada uno de ellos. En el «ejemplar para la entidad colaboradora» no deben, sin embargo, copiarse méas datos del
aspirante que los correspondientes al NIF o pasaporte nombre y apellidos, por considerarse de caracter reservado el
resto de la informacién que debe cumplimentar. Los impresos estaran a disposicion de los interesados en los lugares que
se sefialen en cada una de las convocatorias. El «ejemplar para la Administracién», una vez validado por la entidad
colaboradora, debera entregarse en el lugar que se indique en cada convocatoria. La solicitud, cumplimentada de
acuerdo con los datos que figuren en cada convocatoria, podra presentarse, para el ingreso de los derechos de examen y
oportuna validacion conforme a lo dispuesto en el apartado siguiente.

Quinto. Ingreso de la tasa de derechos de examen.

La tasa de derechos de examen de las pruebas selectivas convocadas por la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria se ingresard mediante autoliquidacién, en cualquier Banco, Caja de Ahorros o cooperativa de crédito de las
que actian como entidades colaboradoras que prestan el servicio de colaboracién en la gestién recaudatoria
encomendada a la Agencia Tributaria, de acuerdo con lo dispuesto en la Orden de 4 de junio de 1998, modificada por la
Orden de 11 de diciembre de 2001. Tal ingreso se podré efectuar:

a) Por via telematica mediante cargo en cuenta, segin se detalla en el apartado Noveno de la presente
Resolucion.

b) Personandose en las oficinas de las entidades de depdsito mediante cargo en cuenta o en efectivo.

Sexto. Cumplimentacion de datos suplementarios.

En los supuestos de pruebas selectivas cuya solicitud de participacion requiera la cumplimentacién de datos
suplementarios a los recogidos en el modelo de impreso que se aprueba, la Agencia Estatal de Administracién Tributaria
deberd establecer en la correspondiente convocatoria y poner a disposicion de los aspirantes un modelo de
cumplimentacién de datos, sin perjuicio de que el modelo oficial que se aprueba por la presente Resolucion sea el Unico
valido a los efectos del ingreso de las tasas de derechos de examen. En este sentido, en las convocatorias de promocion
interna dirigidas a personal laboral en las que se dé la posibilidad de optar por diversas plazas correspondientes a distintos
grupos profesionales, categorias o niveles, dicha opcion se formulara en el modelo que al efecto se ponga a disposicién por
la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, debiendo utilizar el modelo que se aprueba por la presente Resolucion
para el ingreso de las correspondientes tasas.

Séptimo.  Solicitudes presentadas en el extranjero.

En relacién con las solicitudes presentadas en el extranjero, las mismas podran cursarse a través de las
representaciones diplomaticas o consulares espafiolas correspondientes, quienes las remitiran a la Agencia Tributaria. EI
interesado adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de examen. A estos
efectos, deberd efectuarse por el interesado un ingreso en la cuenta restringida que la Agencia Tributaria sefiale en la
correspondiente convocatoria, en la cual debera hacer constar claramente que dicho ingreso en la cuenta restringida se
efectuard exclusivamente en el caso de las solicitudes presentadas en el extranjero. De acuerdo con lo previsto en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 4 de junio de 1998, modificada por la Orden del Ministerio de
Hacienda de 11 de diciembre de 2001, el Departamento de Recaudacion de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria autorizar, en su caso, la apertura de dicha cuenta restringida. Las condiciones de utilizacion de dicha cuenta
se especificaran en la autorizacion concedida.
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Octavo. Devolucién de tasas.

De conformidad con lo establecido por el articulo 12 de la Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos,
procedera la devolucidn de las tasas que se hubieran exigido cuando no se realice su hecho imponible por causas no
imputables al sujeto pasivo.

En el caso de que proceda el derecho a la devolucidn de la tasa, en aplicacion de la Orden del Ministerio de
Economia y Hacienda de 22 de marzo de 1991, sobre devolucién de ingresos indebidos, que desarrolla el Real Decreto
1163/1990, de 21 de septiembre, correspondera a la Agencia Estatal de Administracién Tributaria proceder al
reconocimiento de dicho derecho y llevar a cabo la posterior tramitacion para su abono. A estos efectos se aplicara el
procedimiento descrito en el apartado 15 de la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 4 de junio de 1998,
modificada por la Orden del Ministerio de Hacienda de 11 de diciembre de 2001.

Noveno. Presentacion de la autoliquidacion y condiciones para su pago por via telematica.

La presentacion de la autoliquidacion y las condiciones para su pago por via telematica en la solicitud de inscripcion
a pruebas selectivas de ingreso en Cuerpos y Escalas de funcionarios o a las categorias de personal laboral convocadas
por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, estard sujeta a las siguientes reglas:

1. Sujetos pasivos.

Los sujetos pasivos que pueden efectuar el pago de esta tasa, por los medios telematicos aqui descritos, son los
aspirantes en pruebas selectivas de acceso o promocion a Cuerpos y Escalas de funcionarios o a las categorias de
personal laboral convocadas por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

2. Modelos normalizados.

El modelo normalizado de solicitud de admisién a pruebas selectivas en la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria y liquidacién de la tasa de derechos de examen (modelo 791), incluido en el Anexo de esta Orden, se
encuentra disponible en la pagina web de la Agencia Tributaria: www.agenciatributaria.es.

3. Registro telematico de tramitacion del procedimiento.

La recepcion de la documentacién y el pago de la tasa prevista en la presente Resolucion podra realizarse a través
del Registro Telematico de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, regulado por la Resolucién de 3 de junio de
2005

4. Requisitos para el pago telemético.

Los obligados al pago, a fin de efectuar el pago de la tasa por via telematica, deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a)  Disponer de nimero de identificacion fiscal (NIF).

b) Disponer de firma electronica avanzada basada en un certificado de usuario que sea admitido por la Agencia
Tributaria como medio de identificacion y autenticacion en sus relaciones teleméticas con los contribuyentes. A estos
efectos, seran validos los certificados de usuario X.509.V3 emitidos por las Autoridades de Certificacion publicadas en
la pagina web de la Agencia Tributaria, admitidos para el uso de firma electrénica en las relaciones tributarias por
medios electrénicos, informaticos y telematicos, segln se establece en la OM HAC/1181/2003, de 12 de mayo.

c)  Tener una cuenta abierta en una entidad colaboradora en la gestion recaudatoria que se haya adherido al
sistema previsto en la Resolucién de 11 de abril de 2001 de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, sobre
asistencia a los contribuyentes y ciudadanos en su identificacién teleméatica ante las entidades colaboradoras con
ocasion de la tramitacion de procedimientos tributarios, y aparezca en la relacion de entidades que se muestre en la
opciodn de pago de la «oficina virtual» de la pagina web de la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria.

5. Procedimiento para el pago de la tasa por via telematica.

El pago por via telematica de la tasa prevista en la presente Resolucion tendra caracter voluntario y alternativo al
procedimiento ordinario de pago en el cual el ingreso se efectlia, en cualquier banco, caja de ahorros o cooperativa de
crédito de las que actian como entidades colaboradoras en la recaudacion tributaria.

Una vez cumplimentada la solicitud, los sujetos pasivos que deseen proceder al pago por via telematica lo realizaran
conforme a lo dispuesto en el apartado cuarto.2 de la Orden HAC/729/2003 y su importe se ingresara a través de las
cuentas restringidas abiertas en las entidades de deposito que prestan el servicio de colaboracion en la gestién
recaudatoria que tiene encomendada la Agencia Tributaria en los términos establecidos en el apartado 6 de la Orden de
4 de junio de 1988 del Ministerio de Hacienda.

La transmisidn telematica de la solicitud, en la cual va incluida la liquidacién, se realizara en la misma fecha en que
tenga lugar el ingreso resultante de la misma.

Una vez efectuado el pago, la entidad colaboradora generara el Numero de Referencia Completa (NRC) que sera
enviado al terminal del interesado, que a su vez lo transmitird a la Agencia Tributaria junto con los demés datos de la
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solicitud, la cual, después de efectuar las comprobaciones oportunas, devolvera el formulario del modelo 791
cumplimentado y pagado, en el que se incluird la fecha y hora de la aceptacion, asi como un codigo electrénico. Este
formulario se debera imprimir y servira al interesado como justificante de la aceptacion provisional de la solicitud.

Si una vez cumplimentada la solicitud el importe de la tasa fuera cero, el solicitante procedera a enviar el formulario
debidamente firmado con el certificado de usuario descrito en la letra b) del punto 4 de este apartado. La Agencia
Tributaria, después de efectuar las comprobaciones oportunas, devolverd el formulario del modelo 791 cumplimentado,
en el que se incluiré la fecha y hora de la aceptacion, asi como un cédigo electronico. Al igual que se establecia en el
parrafo anterior, este formulario se deberd imprimir y servira al interesado como justificante de la aceptacion
provisional de la solicitud.

En el supuesto de que la solicitud y/o el pago de la misma fuesen rechazados, se mostraran en pantalla los datos y la
descripcion de los errores detectados. La Agencia Estatal de Administracion Tributaria pondré a disposicion de los
interesados los mecanismos de ayuda y soporte a la operacion, que seran publicados y accesibles a través de la pagina
web: www.agenciatributaria.es.

Décimo. Entrada en vigor.
Esta Resolucién entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el BOE.
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INSTRUCCIONES PARA EL INTERESADO

INSTRUCCIONES GENERALES
1.- Si la cumplimentacién es por via telematica con certificado:

Realice la solicitud siguiendo las pautas y alternativas que se ofrecen en el procedimienta.
Remita a Departamento de Recursos Humanos y Administracion Econdmica de la AEAT la documentacion
exigida en la convocatoria ( aparlados 21, 23, 26 y ofros).

2- Si la cumplimentacién es por via telemética sin certificado:
Realice la solicitud siguiendo las pautas y alternativas que se ofrecen en el procedimiento.

Adjunte at ejemplar para la administracién la documentacidn exigida en los apartados 1, 21, 23 y 26.
Asegurese de que quedan cumplimentados todos los datos exigidos en las tres paginas que conforman la solicitud.

No olvide firmar el impreso.
3- Si la cumplimentacién es manual:

Escriba solamente a méquina o con boligrafo sobre superficie dura, utilizando mayGsculas de tipo imprenta,
Aseglirese de que los datos resulian claramente legibles en todos los ejemplares.

Evite doblar el papel y realizar correcciones, enmiendas o tachaduras.

No escriba en los espacios sombreados o reservados.

No olvide firmar el impreso.

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL ENCABEZAMIENTO

En el recuadro donde figura el afio de la convocatoria sefiale los dos Uitimos digitos del afio en que la
misma se haya publicado.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

15.  Cuerpo, Escala, Grupo Profesional o Categoria. Consigne el texto y, en su caso, el codigo del Cuerpo,
Escala, Grupo Profesional o Categoria que figure en la comespondiente convocatoria.

16.  Espacialidad, area 0 asignatura. Consigne, cuando proceda, el texto y el codigo de la convocatoria.

17. Forma de acceso: Consigne la letra mayliscula tomando la que comesponda con arreglo a la establecido en
la convocatoria.

20. Provincia de examen. Consigne el texto y, en su caso, el cddigo que figure en la convocalaria.
21.  Minusvalia. Indicar el porcentaje del grado de minusvalia segin el dictamen del drgano competente.

22. Los aspirantes que soliciten participar por el turno de reserva para discapacitados, lo indicaran con una cruz
en el recuadro.

Consigne en el recuadro destinado a IMPORTE el correspondiente a los derechos de examen, ya que
es un impreso autoliquidativo.

Presente la solicitud en cualquier Banco, Caja de Ahorros o Cooperativa de Crédito, de las que
actiian como entidades colaboradores en la recaudacion tributaria {la préctica totalidad de las
mismas).

Las solicitudes presentadas en el extranjero podrin cursarse a través de las representaciones
diplomaticas o consulares correspondientes, A las mismas se acompafiaré el comprobante bancario
de haber ingresado los derechos de examen en la cuenta que figure en la correspondiente
convocatoria.
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